PROCEDURY POSTEPOWANIA
W SYTUACJACH TRUDNYCH,
KRYZYSOWYCH
| NADZWYCZAINYCH
w Publicznej Szkole Nr 5
Im. Janusza Korczaka

w Garwolinie



Spis tresci

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACII UCIECZKI Z LEKCII oo 9

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY MIENIA BEDACEGO WtASNOSCIA
INNEGO UCZNIA LUB SZKOLY ..ottt ettt 10

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU DEWASTACJI MIENIA BEDACEGO WEASNOSCIA
INNEGO UCZNIA LUB SZKOLY ...ttt afe st 11

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STOSOWANIA PRZEZ UCZNIOW PRZEMOCY
FIZYCZNE) LUB PSYCHICZNE] ..ottt 12

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI POSIADANIA PRZEZ UCZNIOW NIEDOZWOLONYCH
PRZEDMIOTOW NA TERENIE SZKOLY ....ooveeeeeceverereeeseecaesesesessesaeistssssssssessesesesesessssssssataniessnssssesesessanes 13

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZACHOWANIA UCZNIA UNIEMOZLIWIAJACEGO PROWADZENIE
LEKCJI (WULGARNE ZACHOWANIE W STOSUNKU DO ROWIESNIKOW, NAUCZYCIELA, GtOSNE

ROZMOWY, SPACERY PO SALI, BRAK REAKCJI NA POLECENIA NAUCZYCIELA) .....ooeoifeninneneneeiennene 14
POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE SUBSTANCJE

TYPU ALKOHOL, NARKOTYKI, DOPALACZE .......cooctietaiiiieieieiee ettt nae e 15
POSTEPOWANIE W PRZYPADKU, GDY UCZEN JEST POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB INNYCH
SUBSTANCII PSYCHOAKTYWNYCH .iiiiieiiiiiieidiniiiiiiiiiiic ittt 16
POSTEPOWANIE W SYTUACII ZNALEZIENIA NA TERENIE SZKOtY PODEJRZANEJ SUBSTANCII............. 17
PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PROBY SAMOBOJCZE) UCZNIA........ccveverrereererererranns 18
PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU CYBERPRZEMOCY .....ccciiiiiiiiiiiieeiiieeeerreee e 19

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK POPEENIENIA PRZEZ UCZNIA CZYNA KARALNEGO......... 20

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK UCZNIA BEDACEGO OFIARA CZYNU KARALNEGO.......... 21
PROCEDURY POSTEPOWANIA Z DZIECKIEM CHORYM W SZKOLE.........cccoiiiiiiiiiiiiiiiiiciecc e, 22
POSTEPOWANIE Z DZIECKIEM W PRZYPADKU NAGLEGO ZACHOROWANIA ........ccoviiiiiiiiiniiine, 24
PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIEODEBRANIA DZIECKA ZE SWIETLICY......cccceveveeeee. 25

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZACHOWAN AGRESYWNYCH RODZICOW WOBEC
UCZNIOW | WEASNYCH DZIECI PRZEBYWAJACYCH NA TERENIE SZKOLY......oocvveiveriecrirerierseeeieseseeinans 26



Podstawy prawne

e Ustawa z dnia 26 pazdziernikal982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U.
z 1982 r. nr 35 poz. 228 z pdzniejszymi zmianami —tekst jednolity Dz. U. z 2002 r.
nr 11 poz. 109) oraz przepisy wykonawcze

e Ustawa z dnia 26 pazdziernikal 982 r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu
Alkoholizmowi (Dz. U. Nr 35 poz. 230 z pdzniejszymi zmianami)

e Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2003 r.
Nr 34 poz. 1998)

® Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji(Dz. U. nr 30 poz. 179 z pdzniejszymi
zmianami)

e Zarzadzenie nr 590/03 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 24 pazdziernika2003r.
w sprawie form i metod dziatan Policji w zakresie zapobiegania i zwalczania
demoralizacji 1 przestgpczos$ci nieletnich

e Ustawa z dnia 7 wrze$nial 991 r. o systemie o$wiaty(Dz. U. z 1996 r. nr 67 poz. 329
z p6zniejszymi zmianami)

® Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
1 placowkach,

® Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r.
w sprawie szczegdtowych form dziatalnosei wychowawczej i zapobiegawczej wsrod
dzieci 1 mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem(Dz. U. nr 26 poz.226)

® Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010r. w sprawie
zasad udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w  publicznych
przedszkolach, szkotach iplacéwkach(Dz.nrl13 poz.110)

® Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 lutego 2013 r. w sprawie
szczegotowych zasad dziatania publicznych poradni psychologiczno-pedagogicznych,
w tym publicznych poradni specjalistycznych

® Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie
orzeczen i opinii wydawanych przez zespoty orzekajace dzialajace w publicznych
poradniach psychologiczno-pedagogicznych

® Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie
zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogiczne



® Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lipca 2011 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach 1 placowkach (Dz.U. 2011 nr 161 poz. 968)

® Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2018r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie zasad bezpieczenstwa i higieny w publicznych

i niepublicznych przedszkolach, szkotach i placowkach



Wstep

W szkole obowigzuje spdjny i konsekwentny system postgpowania nauczycieli z uczniem
sprawiajacym problemy wychowawcze, respektujagcy dobro kazdego dziecka oraz
zapewniajacy bezpieczenstwo catej spotecznosci szkolnej.

Procedury zawarte w ponizszym opracowaniu obowigzuja wszystkich nauczycieli oraz inne
osoby pracujace w szkole. Z opracowaniem powinni zosta¢ zapoznani uczniowie naszej
szkoty oraz ich rodzice (opiekunowie prawni).

Procedury postgpowania majg na celu zwigkszenie bezpieczefistwa w szkole oraz utatwienie
1 ujednolicenie sposobow reagowania .

O obowigzujacych procedurach w sytuacjach zagrozenia wychowawey-informuja rodzicow
na spotkaniach z rodzicami oraz uczniéw podczas zaje¢ z wychowaweg klasy. Ponizsze
procedury sa dostepne w sekretariacie szkoty, pokoju nauczycielskim oraz publikowane
w serwisie internetowym szkoty.

Postepowanie w sytuacjach kryzysowych z udzialem ucznia nalezy prowadzi¢ w mozliwie
najszybszym czasie i przy zapewnieniu bezpieczenstwa psychofizycznego ucznia.

Uczen 1 jego rodzice majg prawo do pelnej informacji o sytuacji 1 podjetych przez szkote

dziataniach.

Uczen sprawiajacy problemy wychowawcze to dziecko, ktore notorycznie

przejawia co najmniej jedno.z ponizszych zachowan:

® nie reaguje na polecenia nauczyciela;

® uniemozliwia nauczycielowi prowadzenie efektywnych zaje¢ lekcyjnych;

® zachowuje si¢ agresywnie wobec uczniéw, nauczycieli 1 innych pracownikow szkoty;

® swoim postgpowaniem zagraza bezpieczenstwu innych dzieci (m.in. wymuszanie,
grozenie, udziat w bojkach i pobiciach, psychiczne i fizyczne znecanie si¢ nad
innymi, prowokowanie innych do negatywnych zachowan;

® posiada, handluje i uzywa $rodki odurzajace lub narkotyki;

e celowo niszczy lub dokonuje kradziezy mienia szkolnego lub prywatnego;

e pali papierosy ( e-papierosy), spozywa napoje alkoholowe;

® uzywa wulgarnego stownictwa;

® \wagaruje;

® razaco lekcewazy obowiazki szkolne;

® w czasie zaj¢¢ edukacyjnych lub przerw opuszcza samowolnie teren szkoty;



stosuje cyberprzemoc.

falszuje dokumenty (usprawiedliwienia, oceny itp.)

System reagowania

Nalezy reagowac na kazda sytuacje majaca miejsce w rzeczywistosci lub na podstawie
obrazu z monitoringu, w ktorej wystepuje agresja i przemoc, brak reakcji komunikuje
uczniom, ze majg prawo si¢ tak zachowywac.

Dorazne sytuacje wymagaja szybkiej i zdecydowanej interwencji.

Wazne jest wykazanie troski o ucznia (dotyczy to zarowno ofiary jak i sprawcy).

Nie nalezy potepia¢ ucznia, ale wskaza¢ na zte zachowania, jasno wyraza¢ brak zgody
na stosowanie agresji i przemocy.

W klasie ucznia lub ucznidéw, ktorzy dopuscili si¢ ztamania obowigzujacych w szkole
zasad, powinno si¢ prowadzi¢ dodatkowe zajecia profilaktyczne.

Dziatania interwencyjne i profilaktyczne sa prowadzone przez wyznaczonych przez
dyrekcje pracownikow szkoty i/lub przy wspotpracy z poradnig psychologiczno-
pedagogiczna, i/lub inng instytucja, zgodnie z potrzebami.

Kazda sytuacj¢ nalezy wnikliwie rozpatrywaé. Konieczne jest wspoéldzialanie z
innymi nauczycielami i pracownikami szkoty oraz udzielanie sobie nawzajem
wsparcia.

W sytuacjach  wymagajacych zastosowania procedur bezpieczenstwa wskazany jest

przeglad monitoringu i jego zabezpieczenie.

Sposoby reagowania

W sytuacji, gdy podejmowane przez wychowawcow i nauczycieli Srodki zaradcze nie sa

skuteczne, wdrazana jest przez nich procedura post¢powania adekwatna do zaistnialej

sytuacji, m.in.:

ustne zwrocenie uwagi uczniowi przez nauczyciela,

rozmowa indywidualna nauczyciela z dzieckiem;

wpis uwagi przez nauczyciela do dziennika ucznia — poinformowanie rodzicéw
dziecka o jego zachowaniu (uwaga widoczna dla rodzica lub opiekuna);
poinformowanie wychowawcy klasy o zaistniatych problemach;

rozmowa wychowawcy z dzieckiem analizujaca zachowanie ucznia;

rozmowa wychowawcy z uczniem w obecnosci pedagoga / psychologa szkolnego;



spotkanie wychowawcy z rodzicami w obecnosci pedagoga lub psychologa w celu
podjecia wspoOlnych ustalen, treS¢ rozmowy jest sporzadzona w formie notatki
podpisana przez rodzicow 1 wychowawce;

zgloszenie problemu przez wychowawce klasy do Dyrektora PSP nr 5
I poinformowanie go o podejmowanych dziataniach;

zwoltanie zespotu wychowawczego nauczycieli uczacych danego ucznia, pedagoga,
psychologa szkolnego i dyrektora szkoty, analiza sytuacji wychowawczej, ustalenie
srodkow zaradczych;

spisanie kontraktu z uczniem i rodzicem, przewidujacego pozadany typ zachowania
ucznia, ofert¢ pomocy szkolnej, kontroli ze strony rodzicow oraz konsekwencji
W razie powtarzania zachowan niepozadanych;

w przypadku braku poprawy zachowania nalezy zmotywowac rodzicow ucznia do
zasiggniecia specjalistycznej porady psychologicznej lub innej odpowiedniej
do rodzaju problemowego zachowania, w celu otrzymania dalszych wskazowek
dotyczacych pracy terapeutycznej dziecka;

nagana wychowawcy z wpisem do dziennika i powiadomieniem rodzicow/prawnych
opiekunéw;

rozmowa dyscyplinujaca z Dyrektorem Szkoly;

udzielenie nagany przez Dyrektora Szkoty na wniosek wychowawcy klasy;

czasowe lub stale zawieszenie prawa ucznia do petnienia funkcji w Samorzadzie
Uczniowskim (lub innej organizacji) oraz reprezentowania szkoly na zewnatrz,
zawieszenie prawa ucznia do udzialu w wycieczkach krajowych i zagranicznych
organizowanych przez szkote, imprezach szkolnych, zlecenie drobnych prac na rzecz
szkoty (' po uzgodnieniu z rodzicem/opiekunem dziecka np. pomoc na stotowce
szkolnej...);

jezeli uczen w_dalszym ciggu stwarza zagrozenie, pedagog szkolny/psycholog
W porozumieniu z dyrektorem szkoty 1 wychowawca ucznia kieruje wniosek do Sadu
Rejonowego lub innej instytucji spotecznej dziatajacej na rzecz dziecka;

przeniesienie ucznia do klasy rownolegtej lub innej szkoty.

Formy dokumentacji:

Wpisy do dziennika np.: termin i forma powiadomienia rodzicow, opiekunow;
Whpisy do dziennika uwag/ e-dziennika;
Whpis do dziennika pedagoga/ psychologa szkolnego ;

Kontrakty zawierane z uczniem, rodzicami;



Pisemne upomnienia, nagany (kopie/rejestr),

Zabezpieczone nagranie ze zdarzenia z monitoringu wizyjnego.

Policja jest wzywana w nastepujacych przypadkach:

gdy zachowania ucznia zagrazaja bezpieczenstwu innych osob lub jemu osobiscie;
znalezienia na terenie szkoty nielegalnych substancji psychoaktywnych;

gdy istnieje podejrzenie, ze uczen moze posiada¢ nielegalne substancje lub
przedmioty;

kradziezy lub innych wykroczen;

zagrozenia zdrowia 1 zycia (np. proby samobojczej); zaktocenia spokoju lub porzadku

publicznego.



PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI UCIECZKI Z LEKCJI

1. Uczen nieobecny na zajeciach dydaktycznych ma odnotowang w  dzienniku
elektronicznym nieobecno$¢ przez nauczyciela prowadzacego zajgcia. (Wskazane jest
odnotowanie nieobecnosci na poczatku jednostki lekcyjnej.)

2. Nauczyciel prowadzacy zajecia ma obowigzek powiadomienia wychowawcy ( gdy jest
nieobecny pedagoga, psychologa, dyrekcje¢) o podejrzeniu ze uczen/klasa opuscil/a
zaj¢cia bez uzasadnienia. (Zaleca si¢ sprawdzenie zapisu monitorowanego wejscia do
szkoty).

3. W przypadku braku mozliwosci kontaktu z wychowawca/ pedagogiem,/psychologiem,
dyrekcja nauczyciel prowadzacy zajecia = ma obowigzek podja¢  kroki
w celu poinformowania rodzica ucznia o zaistniatym zdarzeniu.

4. O usprawiedliwieniu nieobecnosci decyduje wytacznie wychowaweca klasy.

5. Wychowawca klasy/pedagog w sytuacji stwierdzenia, ze uczen opuscil zajecia bez
uzasadnienia:

a. powiadamia rodzicow (prawnych opickundéw) ucznia.
b. przeprowadza rozmow¢ z uczniem, probujac ustali¢ powod ucieczki; informuje go
o konsekwencjach wynikajacych ze Statutu i WSO; motywuje do zmiany zachowania.

6. Jesli ucieczki stajg si¢ nagminne, Wychowawca:

a. wzywa rodzicow (opiekunow) ucznia do szkoty i wspoélnie ustalajg, jakie dzialania
nalezy podja¢ w celu wyeliminowania ucieczek.

b. zglasza problem pedagogowi szkolnemu, ktoéry wiacza si¢ w proces wychowawczy,
zmierzajacy do wyeliminowania zjawiska ( np. sporzadzenie kontraktu etc. )

7. Jesli powyzsze dzialania nie przynosza skutku, pedagog w porozumieniu

z dyrektorem uruchamia tryb postgpowania egzekucyjnego.



PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY MIENIA
BEDACEGO WLASNOSCIA INNEGO UCZNIA LUB SZKOLY

1. W przypadku stwierdzenia popetnienia przez ucznia wykroczenia, nalezy ten fakt
zglosi¢ wychowawcy klasy lub do pedagoga, psychologa
2. Wychowawca/ pedagog jest zobowigzany do:
e przeprowadzenia rozmowy z uczniem celem ustalenia okolicznosci kradziezy,
w obecnos$ci nauczyciela zglaszajacego incydent
e poinformowania dyrektora szkotly o zaistnialej sytuacji
e wezwanie do szkoly rodzicow ucznia i przekazanie informacji o sytuacji
e Sporzadzenie zapisu w dzienniku klasowym
e zobowigzanie ucznia do oddania skradzionej rzeczy lub pokrycia kosztow
skradzionego przedmiotu.
3. W przypadku odmowy wspotpracy przez ucznia i rodzicow — powiadamia dyrektora

szkoty lub policje.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU DEWASTACJI
MIENIA BEDACEGO WEASNOSCIA INNEGO UCZNIA LUB SZKOLY

1. W przypadku stwierdzenia popetnienia przez ucznia wykroczenia, nalezy ten fakt

zglosi¢ wychowawcy klasy lub do pedagoga, psychologa

2. Wychowawca/ pedagog jest zobowigzany do:

przeprowadzenia rozmowy z uczniem celem ustalenia okoliczno$ci dewastacji,
dokonania zniszczenia, w obecnosci nauczyciela zglaszajacego incydent.
poinformowania dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji.

wezwanie do szkoty rodzicow ucznia i przekazanie informacji o sytuacji.
sporzadzenie zapisu w dzienniku klasowym

Zobowigzanie ucznia do wyeliminowania skutkow wyrzadzonej szkody np.:

(naprawa uszkodzonego mienia lub zakup nowey).

3. W przypadku odmowy wspotpracy przez ucznia i rodzicow — powiadamia dyrektora

szkoty lub policjg.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STOSOWANIA PRZEZ
UCZNIOW PRZEMOCY FIZYCZNEJ LUB PSYCHICZNEJ

1. Nalezy bezzwlocznie podjac dziatania majace na celu powstrzymanie wyeliminowanie
tego zjawiska.

2. W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) - piel¢gniarka, wychowawca,
pedagog/psycholog, dyrektor szkoty lub nauczyciel obecny przy zdarzeniu wzywa
natychmiast karetk¢ pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicéw (opiekunow
prawnych).

3. Osoba, ktéra byla swiadkiem zdarzenia lub otrzymata o nim informacje, zgtasza ten
fakt dyrektorowi szkoty, wychowawcy klasy lub pedagogowi szkolnemu.

4. Wychowawca i pedagog rozmawiajg z uczestnikami oraz $wiadkami incydentu,
ustalajg stopien winy uczestnikow zdarzenia i jego skutki .

5. Wychowawca powiadamia rodzicoOw ucznidéw o zaistnialym zdarzeniu.

6. Wychowawca sporzadza w dzienniku wychowawczym notatke’' o zaistniatym
zdarzeniu oraz wyznacza kare adekwatng do przewinienia.

7. W przypadku nasilania si¢ problemu sprawe nalezy przedstawi¢ dyrektorowi.
Dyrektor szkoty wyznacza wilasciwa kar¢ regulaminowa wobec ucznia, ktéoremu
udowodniono wing.

8. Jesli srodki zaradcze stosowane w szkole wobec sprawcy lub odmowa wspolpracy
sprawcow lub rodzicow z pedagogiem szkolnym oraz pomoc dla ofiary stajg si¢
niewystarczajace nalezy wspomoc  dzialania poprzez wspdlprace z instytucjami
wspierajagcymi szkotg: poradnig _psychologiczno-pedagogiczng, policja, sadem

rodzinnym i nieletnich, kuratorem sagdowym.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI POSIADANIA PRZEZ UCZNIOW
NIEDOZWOLONYCH PRZEDMIOTOW NA TERENIE SZKOLY

1. Nauczyciel odbiera uczniowi niebezpieczny przedmiot,

2. Jezeli uczen odmawia oddanie niebezpiecznego przedmiotu, a stanowi zagrozenie dla
zdrowia lub zycia spolecznosci szkolnej, nalezy uda¢ si¢ z uczniem do dyrektora
szkoty.

3. W kazdym przypadku nalezy powiadomi¢ wychowawce, ktéry wzywa rodzicow do
szkoty.

4. W sytuacjach drastycznych, powiadamia si¢ o incydencie policj¢.

5. Pedagog szkolny sporzadza notatk¢ stuzbowa i podejmuje dziatania profilaktyczne.

6. Przedmioty odebrane uczniowi nie podlegaja zwrotowi.

13



POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZACHOWANIA UCZNIA
UNIEMOZLIWIAJACEGO PROWADZENIE LEKCJI (WULGARNE
ZACHOWANIE W STOSUNKU DO ROWIESNIKOW, NAUCZYCIELA, GLOSNE
ROZMOWY, SPACERY PO SALI, BRAK REAKCJI NA POLECENIA
NAUCZYCIELA)

1. Nauczyciel we wlasnym zakresie podejmuje probe przywrocenia dyscypliny
1 porzadku w klasie.

2. Jezeli dziatania te nie przynosza pozadanych efektow wpisuje uwagi odnosnie
zachowania ucznia w dzienniku.

3. Powiadamia wychowawce klasy o zachowaniu ucznia.

4. Wychowawca powiadamia rodzicow( prawnych -opiekunéw) o niewlasciwym
zachowaniu si¢ ucznia.

5. W przypadku braku reakcji na interwencj¢ nauczyciela, wychowawcy, powiadamia si¢
pedagoga lub psychologa

6. Pedagog, psycholog przeprowadzaja rozmowe z uczniem i powiadamia dyrektora
szkoty

7. Dyrektor szkoly w obecnosci rodzicow przeprowadza rozmowe z uczniem i wymierza
stosowng kare.

8. Uczen przebywa pod obserwacja pedagoga lub wuczestniczy w zajgciach

terapeutycznych.

14



POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE UCZEN POSIADA PRZY
SOBIE SUBSTANCJE TYPU ALKOHOL, NARKOTYKI, DOPALACZE

1. Nauczyciel w obecnos$ci innej osoby (wychowawcy, pedagoga, pielggniarki szkolnej)
ma prawo zazada¢ aby uczen przekazal mu podejrzang substancje/ alkohol, pokazat
zawarto$¢ torby, zawarto$¢ kieszeni itp. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie
przeszukiwac odziezy ani osobistych rzeczy ucznia-jest to czynno$¢ zastrzezona dla
policji.

2. Poinformowanie dyrektora o zdarzeniu.

3. W przypadku oddania nauczycielowi przez ucznia podejrzanej substancji, szkota
zabezpiecza substancje i przekazuje ja niezwlocznie policji.

4. W przypadku odmowy przekazania substancji lub pokazania zawartosci teczki, odziezy
dyrektor wzywa policje¢, ktora przeszukuje ucznia i zabezpiecza substancje.

5. W przypadku posiadania alkoholu przez ucznia, nauczyciel odbiera alkohol
I zabezpiecza w celu oddania rodzicom. Powiadomienie o zaistniatym fakcie dyrektora
szkoty

6. Wychowawca, pedagog powiadamia o zdarzeniu rodzicow (prawnych opiekunow)
ucznia i wzywa-do natychmiastowego stawienia si¢ w szkole lub w miejscu
przebywania ucznia.

7. Z przebiegu sytuacji sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

8. Dyrektor szkoty stosuje wobec ucznia regulaminowa kare.
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POSTEPOWANIE W PRZYPADKU, GDY UCZEN JEST POD WPLYWEM
ALKOHOLU LUB INNYCH SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNYCH

Nauczyciel, ktory stwierdza naduzycie $rodka psychoaktywnego, ma obowigzek:

1. Powiadomi¢ wychowawceg klasy, dyrekcje szkoty, pedagoga/psychologa szkoty.

2. Odizolowa¢ ucznia od reszty klasy, stwarzajac warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone
jego zycie 1 zdrowie.

3. Wezwac pielegniarke szkolng lub lekarza w celu sprawdzenia trzezwosci lub odurzenia
oraz ewentualnego udzielenia pomocy medyczne;j.

4. Zawiadomi¢ rodzicow ucznia, ktérzy maja obowigzek niezwlocznie zabra¢ ucznia ze
szkoty,

e w przypadku odmowy przybycia do szkoly przez rodzicow decyzje o dalszym
postepowaniu podejmuje lekarz,

e w przypadku agresywnego, gorszacego lub zagrazajacego bezpieczenstwa zachowania
nietrzezwego ucznia, gdy rodzice odmawiaja przybycia do szkoty, dyrektor
powiadamia policje,

e uczen ijego rodzice sg zobowiazani do kontaktu z zespotem interwencyjnym w celu
ustalenia przyczyn wystapienia zdarzenia oraz spisania kontraktu o nieuzywaniu
srodkow psychoaktywnych,

e odmowa podjecia wspotpracy lub powtarzanie si¢ sytuacji beda skutkowac

powiadomieniem policji lub sadu rodzinnego:
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POSTEPOWANIE w SYTUACJI ZNALEZIENIA NA TERENIE
SZKOLY PODEJRZANEJ SUBSTANCJI

1. Zabezpieczenie substancji przed dostgpem do niej innych oséb oraz ewentualnym jej

zniszczeniem.
2. Powiadomienie o zdarzeniu dyrektora szkoty.

3. Wezwanie przez dyrektora szkoly policji, przekazanie zabezpieczonej substancji,

sporzadzenie notatki z w/w postepowania.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PROBY SAMOBOJCZEJ
UCZNIA

Nauczyciel:

1.

Ustala rodzaj zdarzenia, usuwa wszystko, co moze spowodowaé realizacj¢ zamiaru
samobojczego, pamigtajac o tym, aby nie pozostawi¢ ucznia Samego,

Bez rozglosu przeprowadza ucznia w bezpieczne miejsce, zbiera wstepne informacje
0 zdarzeniu,

Wzywa pomoc (pielegniarke szkolng, wychowawce, pedagoga/psychologa, dyrekcje
szkoty),

Pielegniarka szkolna wzywa pogotowie,

Wychowawca, pedagog/psycholog powiadamia rodziecéw ucznia, dokonujg oceny
sytuacji i priorytetow dziatania,

Dyrektor szkoly wzywa straz pozarng, policje (w zalezno$ci od potrzeb) oraz

powiadamia Kuratorium Os$wiaty.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU CYBERPRZEMOCY

Cyberprzemoc — przemoc z uzyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych, gtownie
Internetu oraz telefonéw komoérkowych. Podstawowe formy zjawiska to negkanie, straszenie,
szantazowanie z uzyciem sieci, publikowanie lub rozsylanie o$mieszajacych,
kompromitujacych informacji, zdje¢, filméw z uzyciem sieci oraz podszywanie si¢ w sieci
pod kogo§ wbrew jego woli. Do dziatan okreSlanych mianem cyberprzemocy
wykorzystywane sg gtownie: poczta elektroniczna, czaty, komunikatory, strony internetowe,

blogi, serwisy spotecznosciowe, grupy dyskusyjne, serwisy SMS i MMS.

1. Jesli zglaszajacym jest ofiara cyberprzemocy, podejmujac dziatania przede wszystkim
nalezy okaza¢ wsparcie, z zachowaniem jej podmiotowosci i poszanowaniem jej
uczu¢, w odpowiednich warunkach oraz monitorowac sytuacje ofiary, ,,czuwac” nad
jej bezpieczenstwem.

2. Jesli osoba zglaszajaca nie jest ofiara, na poczatku prosimy o opis sytuacji, w miarg
mozliwos$ci z zachowaniem anonimowosci, jesli o to poprosi.

3. Nalezy zabezpieczy¢ wszystkie dowody zwigzane z aktem cyberprzemocy (np. zrobi¢
kopie, zanotowa¢ dat¢ 1 czas otrzymania materiatbw itp.) oraz zadbac
0 bezpieczenstwo 0sob zaangazowanych w problem.

4. Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog/psycholog
szkolny powinien przeprowadzi¢ z nim rozmowg o jego zachowaniu. Rozmowa taka
ma stuzy¢ ustaleniu okolicznosci zdarzenia, jego wspolnej analizie (w tym np.
przyjrzeniu si¢ przyczynom), a takze probie rozwigzania sytuacji konfliktowej (w tym
sposobow zados$c¢uczynienia ofiarom cyberprzemocy).

5. Zjawisko cyberprzemocy w miar¢ mozliwosci powinno by¢ rozwigzane na poziomie
szkoly, z wykorzystaniem wszystkich dostepnych jej $rodkéw wychowawczych
opisanych w wewnatrzszkolnych procedurach postepowania z uczniem sprawiajagcym
trudnosci wychowawcze. W przypadku sytuacji, w ktérych zostato naruszone prawo
(np. grozby karalne, szantaz, $wiadome publikowanie nielegalnych tresci, zdjec¢
intymnych, montowanych itp.) zawiadomi¢ Policj¢. Gdy zastosowanie przez szkotg
wszystkich dostepnych jej $rodkéw wychowawczych nie przynosi pozgdanych

rezultatow powinno si¢ powiadomi¢ odpowiednie stuzby (np. sad rodzinny).
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PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK POPELNIENIA PRZEZ UCZNIA

CZYNU KARALNEGO

Przypadek dotyczy czynow zabronionych przez ustawe o postgpowaniu w sprawach

nieletnich rozumianych jako przestepstwo, albo wykroczenie okreslone w artykutach:

art. 50a — posiadanie noza, maczety lub innego podobnie niebezpiecznego przedmiotu

w miejscu publicznym,

art. 51 — zaktocenie spokoju lub porzadku publicznego,

art. 69 — umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow,

art. 74 — niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakdéw ostrzegawczych,
art. 76 — rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,.

art. 119 — kradziez lub przywtaszczenie,

art. 124 — niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,

Osoba bedaca $wiadkiem lub na' obrazie z monitoringu dostrzegta zagrozenie
zobowigzania jest do powiadomienia pedagoga/psychologa/dyrektora szkoly oraz
podjecia dzialan w celu wstepnego zabezpieczenia ewentualnych dowodow lub
przedmiotow pochodzacych z przestepstwa.

Dyrektor szkoty powotuje zespot odpowiedzialny za ustalenie okolicznosci czynu

I ewentualnych swiadkow zdarzenia, zabezpiecza zapis z monitoringu wizyjnego.

. W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoty, wyznaczone przez

niego o0soby winny zatrzyma¢ i przekazaé go dyrektorowi szkoty lub
pedagogowi/psychologowi szkolnemu pod opieke.

Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ rodzicéw ucznia o zaistnialym przypadku.
Dyrektor szkoly jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia policji
w przypadku, gdy sprawa jest powazna (np. rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.) lub
w przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoty 1 jego tozsamos¢ jest
nieznana. Do jego obowigzkow nalezy takze zabezpieczenie ewentualnych dowodow

lub przedmiotéw pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich policji.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK UCZNIA BEDACEGO OFIARA
CZYNU KARALNEGO

1. Osoba bedaca swiadkiem, ktora dostrzegta zagrozenie, winna udzieli¢ ofierze czynu
karalnego pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnic jej udzielenie poprzez
wezwanie pielegniarki szkolnej, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen. Nastepnie
swiadek powinien powiadomic¢ o sytuacji dyrektora szkoty.

2. Obowigzkiem dyrektora szkoty jest niezwloczne powiadomienie rodzicéw ucznia -
ofiary czynu karalnego.

3. Nastepnie dyrektor szkoly winien niezwlocznie® wezwac Policje, szczegolnie
w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia $ladow
przestgpstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia.

4. W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzymaé pomoc, wsparcie

psychologiczne.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA Z DZIECKIEM CHORYM W SZKOLE

(opracowano na podstawie publikacji ,,one sa wsrod nas”, zamieszczonych na stronie

internetowej pelnomocnika rzadu do spraw rownego traktowania.

(http://www.rownetraktowanie.gov.pl/files/dokumenty/cmppp_przewlekle_e.pdf)

1.

W sytuacji, gdy w szkole jest uczen przewlekle chory, wychowawca klasy powinien
pozyska¢ od rodzicow (opiekundéw ucznia) szczegdlowe informacje na temat jego

choroby oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu;

Co szkota powinna wiedziec:

kroétka historia choroby;

specjalne potrzeby dziecka;

procedury medyczne wymagajace wykonania w trakcie pobytu dziecka w szkole;
specjalne potrzeby dietetyczne;

potrzeby zwigzane z transportem;

gléwne problemy dziecka i konieczne srodki ostroznosci;

plan postgpowania 1 procedury wymagane w nagltych sytuacjach;

osoby 1 instytucje, z ktorymi trzeba si¢ skontaktowac;

Dyrektor szkoty, po otrzymaniu zgloszenia problemu powinien:

dokona¢ podzialu zadan i zakresu odpowiedzialno$ci;

zorganizowa¢ szkolenie kadry pedagogicznej i pozostatych pracownikéw szkoty
w zakresie postgpowania z chorym dzieckiem na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia
objawdow czy ataku choroby;

W porozumieniu z pielegniarka, wspdlnie z pracownikami szkoty, opracowac
procedury postepowania w stosunku do kazdego chorego ucznia, zaré6wno na co
dzien, jak 1 w przypadku zaostrzenia objawoéw czy ataku choroby. Procedury te moga
uwzglednia¢ m.in. przypominanie lub pomoc w przyjmowaniu lekéw, wykonywaniu
pomiarow poziomu cukru, regularnym przyjmowaniu positkow, sposdb reagowania
itp.

okresli¢ formy statej wspotpracy z rodzicami (opiekunami) tego dziecka oraz
zobowigza¢ wszystkich pracownikow szkoty do bezwzglednego ich stosowania;

zobowigza¢ wychowawce klasy do koordynowania dziataniami wobec ucznia.
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e Wspdlnie z nauczycielami i specjalistami zatrudnionymi w szkole dostosowaé formy
pracy dydaktycznej, dobor tresci 1 metod oraz organizacj¢ nauczania do mozliwosci
psychofizycznych tego wucznia, a takze obja¢ go rdéznymi formami pomocy
psychologiczno-pedagogicznej;

e poinformowa¢ rodzicow (opickunéw) o przypadku nasilenia choroby u dziecka

podczas pobytu w szkole.

Gloéwne sposoby pomocy przewlekle choremu dziecku, mozliwe do zrealizowania na

terenie szkoly:

e zapewnienie poczucia bezpieczenstwa psychicznego 1 fizycznego;

e pomoc w pokonywaniu trudnosci, uczenie nowych umiejetnosci;

e budowanie dobrego klimatu i przyjaznych relacji klasowych;

e przygotowanie uczniow zdrowych na spotkanie chorego kolegi;

e traktowanie chorego dziecka jako petnoprawnego cztonka klasy;

e uwrazliwianie dzieci zdrowych na potrzeby i przezycia dziecka chorego;
e uwrazliwianie dziecka chorego na potrzeby i przezycia innych uczniow;
e motywowanie do kontaktéw 1 wspotdziatania z innymi dzie¢mi;

e rozwijanie.zainteresowarn, samodzielnosci dziecka;

e dostarczanie wielu mozliwosci do dziatania i osiggania sukcesow;

e motywowanie do aktywnosci
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POSTEPOWANIE Z DZIECKIEM W PRZYPADKU NAGLEGO ZACHOROWANIA

1. W przypadku zgloszenia przez ucznia lub zaobserwowania niepokojacych objawow
chorobowych, badz zlego samopoczucia osoba interweniujagca powinna wyznaczy¢
ucznia, pod opiekg ktorego uczen chory uda si¢ do gabinetu pielegniarki szkolne;j,
a w przypadku nieobecnosci pielggniarki do sekretariatu szkoty.

2. Pielegniarka szkolna udziela stosownej pomocy przedlekarskiej, a w przypadku
utrzymujacego si¢ ztego samopoczucia informuje telefonicznie rodzicow (opiekundéw)
o dolegliwosciach dziecka.

3. W przypadku nieobecnosci pielggniarki rodzicéw (opiekunow) informacje przekazuje
sekretarz szkoty.

4. Dziecko z dolegliwo$ciami, objawami chorobowymi moze opusci¢ teren szkoly
wylacznie pod opieka rodzicéw (opiekundw) lub osoby peinoletniej z rodziny.

5. W przypadku braku kontaktu z rodzicami (opiekunami) i przy ustgpujacych
dolegliwos$ciach szkota zapewnia dziecku dalsza opieke (odpoczynek w gabinecie
pielegniarki, sekretariacie, sali lekcyjne;j).

6. W przypadku nie ustepujacych lub nasilajacych sie dolegliwosci szkota (pielegniarka,
sekretarka szkoty lub nauczyciel ) informuje o tym fakcie rodzicow (opiekunow)
dziecka i wzywa pogotowie ratunkowe.

7. W przypadku braku kontaktu z rodzicami (opiekunami) i wezwania pogotowia
ratunkowego wyznaczony pracownik szkoty przejmuje opieke nad dzieckiem

(podczas transportu karetka do szpitala), do czasu przybycia rodzica do szpitala.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIEODEBRANIA DZIECKA
ZE SWIETLICY

1. Dziecko przebywajace w $§wietlicy nie moze by¢ pozostawione bez opieki.

2. Rodzice badz prawni opiekunowie dziecka maja obowigzek przekaza¢ w formie
pisemnej informacje o tym, kto bgdzie odbierat dziecko po zajeciach $wietlicy (wpis
do karty zgtoszenia).

3. Wychowawca odpowiedzialny za dzieci przebywajace w $wietlicy, w momencie ich
odbioru przez rodzicow lub opiekunéw powinien potwierdzi¢ tozsamo$¢ osoby
odbierajacej dziecko.

4. W przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali dziecka do godziny 17.00
wychowawca §wietlicy:

e kontaktuje si¢ z rodzicami lub opiekunami dziecka, w celu wyjasnienia zaistnialej
sytuacji 1 sprawuje opieke nad dzieckiem do wyjasnienia sytuacji;

e gdy dziecko po raz pierwszy zostanie odebrane po godzinie 17.00, rodzic
(opiekun lub upowazniona do odbioru ucznia osoba) podpisuje o$wiadczenie
stwierdzajace godzing odbioru 1 potwierdzajace zapoznanie si¢ z procedurami
zwigzanymi .z mnieodebraniem dziecka ze $wietlicy do godziny 17.00 oraz
zobowigzanie do punktualnego odbioru dziecka;

e jezeli-dziecko nie zostato odebrane do godziny 17.30, a nie mozna nawigzac
kontaktu z jego rodzicami (opiekunami) lub jesli sytuacja taka zdarza si¢ nie po
raz pierwszy, wychowawca powiadamia Dyrektora Szkoty, kierownika $wietlicy

oraz stosowne organy (policja).
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZACHOWAN AGRESYWNYCH
RODZICOW WOBEC UCZNIOW I WEASNYCH DZIECI PRZEBYWAJACYCH NA
TERENIE SZKOLY

Kazdy pracownik szkoty ma obowigzek reagowania na zachowania agresywne i powinien:
1. podjac probe przerwania zachowania agresywnego
2. powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty
3. w przypadku gdy osoba dorosta nie zaprzestala zachowania agresywnego dyrektor

szkoty lub osoba przez niego wyznaczona zawiadamia policje.
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