Zakladni Skola a Matefska Skola Hora Svaté Katefiny

SMERNICE PRO POSKYTOVANI INFORMACI

C.j.. Spisovy / skartaéni znak ZS HSK 32/2022 A.l. V5
Vypracoval: Mgr. Bc. Jana Kubicinova, feditelka Skoly
Vydal: Mgr. Bc. Jana Kubicinova, reditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 31.1.2022

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 2.2022

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1. 2.2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucdst
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu k informacim vydavam jako
statutdrni orgdn skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach Skoly a na
pristupném misté skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zakona povinny subjekt
poskytovat verejnosti informace vztahujici se k jeho plsobnosti.

1. Zadatel
Zadatelem mUzZe byt fyzicka ¢ pravnicka osoba, orgdn statni spravy, kterd 7a4d4 o informaci, bez
ohledu na ddvod svého zajmu o danou informaci.

2. Informace

Reditel $koly poskytuje informace na zakladé:
- Zadosti nebo
- zverejnénim.

Informaci, kterou je reditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v plsobnosti
reditele Skoly, nikoliv vSak subjektivni komentar, nazor, vyklad pravniho pfedpisu apod.
Zverejnénou informaci je takova informace, kterda mlze byt vidy znovu vyhleddna a ziskdna,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosic¢i dat umoziujicim zapis a uchovaniinformace, vystavena
na Uredni desce, nebo zplsobem umoznujici dalkovy pfistup (webové stranky skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, ktera tGzce souvisi s pozadovanou informaci (napfiklad
udaj o jejim plvodu, existenci, po¢tu, divodu odepreni, dobé, po kterou dlivod odepreni trvd a kdy
bude znovu prezkouman).

3. Poskytované informace

3.1 Zverejnéni informaci

Reditel $koly zverejni informace stanovené provadécim predpisem k zakonu ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, tj. vyhlaskou ¢. 515/2020 Sb., o struktufe informaci
zverejnovanych o povinném subjektu a o osnové popisu Ukonl vykonavanych v ramci agendy,
posledni zména k 1.8.2021.
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Oznaceni a uvozovaci

text polozky
1. Nazev

2. Duvod a zplsob
zalozeni

3. Organizacni
struktura

4. Kontaktni spojeni

4.1 Kontaktni
postovni adresa

4.2 Adresa uradovny
pro osobni navstévu

4.3 Utedni hodiny

4.4 Telefonni Cisla

Obsah polozky

Zakladni Skola a Materska Skola Hora Svaté Katefiny

Organizace byla zfizena obci Hora Svaté Katefiny dne 16. 12. 2009
zfizovaci listinou ve znéni dodatku ¢. 1 ze dne 14.12.2015 a zménou
zfizovaci listiny ze dne 21. 12. 2020 jako pfispévkova organizace pro
zajisténi zakladniho vzdélavani zaka. Predmét jeji Cinnosti je vymezen
zdkonem €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy3sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich
predpisC.

Je dana organiza¢nim fadem organizace. Organizace se ¢leni na
organizacni Useky uvedené v Rejstiiku Skol:

Zakladni Skola

Matefska Skola

Skolni jidelna

Skolni druZina

Skolni klub

Kontaktni udaje

Podatelna:

uredni hodiny Po — 7:30 — 11:00; 13:00- 15:30, St — 7:30 -11:00, 13:00-
15:30

elektronickd adresa podatelny: lukasova@zskaterina.cz

datova schranka: n8mqt2q

telefony:

feditelna +420 476 113 151

mobil +420 736 633 329, reditelna@zskaterina.cz

hospodarka +420 476 113 299

ekonomka +420 476 113 299

sborovna +420 476 113 298

zastupce RS +420 476 113 151, urik@zskaterina.cz

Skolni druzina +420 476 113 297

Skolni jidelna +420 417 633 246

materska skola +420 417 633 247

email: skolka@zskaterina.cz

Sidlo organizace: nam. Pionyr(i 1, Hora Svaté Katefiny, 435 46
ZS: nam. Pionyr(l 1, Hora Svaté Katefiny, 435 46

MS: RGZ. vrch 79, Hora Svaté Katefiny, 435 46

SJ: ndm. Pionyrd 106, Hora Svaté Katefiny, 435 46

Je totoZna s adresou podatelny organizace.

Podatelna:

uredni hodiny
Po—-7:30-11:00; 13:00 - 15:30,
St—7:30—-11:00; 13:00 - 15:30,

reditelna +420 476 113 151

Poskytovani informaci
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4.5 Adresa
internetovych stranek

4.6 Adresa podatelny

4.7 Elektronicka
adresa podatelny

4.8 Datova schranka

5. Pfipadné platby Ize
poukdzat

6. 1CO

7. Platce dané z
pridané hodnoty

8. Dokumenty

8.1 Seznamy hlavnich
dokumentt

8.2 Rozpocet

9. Zadosti o
informace

10. Pfijem podani a
podnétu

mobil +420 736 633 329,
hospodarka +420 476 113 299
ekonomka +420 476 113 299
sborovna +420 476 113 298
zastupce RS +420476 113 151
Skolni druzina +420 476 113 297
Skolni jidelna +420 417 633 246
materska skola +420 417 633 247

www.zskaterina.cz

Podatelna ZS a MS Hora Svaté Katefiny, nam. Pionyr( 1, Hora Svaté
Katefiny, 435 46

VysSe uvedena adresa podatelny slouzi pro doruc¢ovani dokumentl v
listinné podobé i pro dorucovani dokument v elektronické podobé
dorucovanych na technickych nosic¢ich dat — CD, DVD

lukasova@zskaterina.cz

n8maqt2q

168413300 / 0300 (CSOB Litvinov)
Platby v hotovosti Ize provést u hospodarky Skoly v Ufednich hodinach
podatelny.

708 82 762
Nejsme platci DPH

Skolni fad ZDE

Vnitfni fad Skolni druZiny ZDE

Provozni rad

Spisovy rad

Skolni vzdélavaci program pro zakladni vzdélavani ZDE
Skolni vzdélavaci program pro piedskolni vzdélavani
Skolni vzdélavaci program pro zajmové vzdélavani
Rozpocet ZDE

Zfizovaci listina ZDE

Rozpocet v aktualnim roce 2022, ZDE

Rozpocet v minulém roce 2021, ZDE

Stfednédoby vyhled ZDE

Zadosti se podavaiji:

- osobné Ci pisemné v podatelné organizace

- postou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim na reditelna@zskaterina.cz

Stiznosti a podnéty se podavaji podle charakteru Zivotnich situaci postupy
uvedenymi na portalu ob¢ana https://portal.gov.cz

| Poskytovani informaci
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11. Pfedpisy

vevys

pouzivané predpisy

11.2 Vydané pravni
predpisy

12. Uhrady za
poskytovani informaci

12.1 Sazebnik dhrad
za poskytovani
informaci

12.2 Rozhodnuti
nadfizeného organu o
vySi Uhrad za
poskytnuti informaci

13. Licencni smlouvy

13.1 Vzory licen¢nich
smluv

- osobné Ci pisemné v podatelné organizace

- postou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim reditelna@zskaterina.cz

11.1 Nejdulezitéjsi pouzivané predpisy (vSe ve znéni pozdéjsich predpisu)
Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,

Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad,

Zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

Zakon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpocti
Vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani

Vyhlaska €. 16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku

Vyhlaska €. 27/2016 Sb., o vzdélavani déti, zaka, a studentl se specidlnimi
potiebami a déti, Zak( a studentll mimoradné nadanych

Vyhlaska €. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych néleZitostech
plnéni povinné skolni dochazky,

Vyhlaska €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach

a Skolskych poradenskych zafizenich

Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani

Zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajl

Predpisy jsou pfistupné k nahlédnuti v arednich hodinach v kancelafi Skoly
Uplné znéni pravnich pfedpist je dostupné
na http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/

Organizacni rad skoly, 2020.

Skolni Fad zakladni $koly, 2021. ZDE
Vnitini fad skolni druziny, 2021. ZDE
Vnitini Fad skolniho klubu, 2021 ZDE
Smérnice k poskytovani informaci, 2022.
Spisovy fad, 2020.

Provozni rad, 2021.

Kopirovani dokument( v listinné podobé — 10 K¢ za stranu,
Kopirovani dokument( v digitalni podobé — 10 K¢ za soubor.

Zadatel mGze podat na postup pfi vyfizovani zadosti o informaci stiznost,
pokud nesouhlasi s vysi Uhrady. O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ. V
soucasné dobé nejsou vyddna zadna usneseni nadfizeného organu
tykajicich se téchto stiznosti.

Nebyly zpracovany.

Poskytovani informaci
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13.2 Vyhradni licence |Organizaci nebyly poskytnuty Zadné vyhradni licence podle § 14a odst. 4
zadkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpis(.

14. Vyrocni zprava

podle zdkona o Vyroéni zprava o ¢innosti organizace v oblasti poskytovani informaci podle

svobodném pfistupu |zdkona o svobodném pfistupu k informacim.

k informacim

Osnova popisu ukonl organu vefejné moci

Osnovu a popisy ukonUl organli vefejné moci dle § 2 vyhlasky ¢. 515/2020 Sb. o strukture informaci
zverejriiovanych o povinném subjektu a o osnové popisu Ukonl vykondvanych v rdmci agendy
naleznete na Portalu verejné spravy. Sekce ,,Vzdélavani, véda a vyzkum®.

Polozka osnovy Popis polozky

Nazev ukonu Rozhodnuti ve spravnim fizeni o pravech a povinnostech zaka, nebo
studenta (dale téz spolecné jako ,uUcastnik”) v oblasti vzdélavani

Reditel $koly rozhoduje z pozice organu veiejné moci v pfipadech

V jakém pfipadé eci , Y ] . . I
jakém pfipadé ve véci uvedenych v § 165 odst. 2 Skolského zakona, které se tykaji

jednat .y .

J ucastnika

Charakteristika ukonu U&elem tkonu je vydani rozhodnuti feditele, kterym se méni prava
a povinnosti Uc¢astnika v oblasti vzdélavani. Toto rozhodnuti je ve
VEci:
a) zamitnuti Zadosti o povoleni individualniho vzdélavaciho planu
podle § 18 a zamitnuti Zadosti o prefazeni Zzaka nebo studenta do
vys$Siho rocéniku podle § 17 odst. 3,
b) pfijeti ke vzdélavani ve stfedni Skole podle § 59 Skolského zakona
a dalsidle § 165

Vysledek ukonu Vysledkem je vydani rozhodnuti.

Kdy véc resit V zdkonné lh(té po podani Zadosti Ucastnika. Lhity v jednotlivych
vécech jsou uvedeny na webu Skoly.

Co je nutné doloZit pri Pisemna zadost. Doporucujici vyjadreni Skolského poradenského

iniciaci ukonu provedené zarizeni. Vysvédceni. Apod.
elektronicky

Co je nutné doloZit pri Pisemna zadost. Doporucujici vyjadreni Skolského poradenského
iniciaci ukonu provedené zarizeni. Vysvédceni. Apod.
jinak nezZ elektronicky

Kde a jakym zpGsobem Ize  |Zadost je mozné podat také v elektronické podobé, a to:
ukon iniciovat elektronicky |- do datové schranky Skolky,
- e-mailem s uznavanym elektronickym podpisem (nelze jen
prostrednictvim prostého e-mailu).
V zadosti musi byt uvedeno:
- jméno a pfijmeni Zadatele,

Poskytovani informaci strana 5 z poctu 13



https://portal.gov.cz/sluzby-verejne-spravy/vzdelavani-veda-a-vyzkum-KAT-413

Zakladni Skola a Materska Skola Hora Svaté Katefiny, prispévkova organizace

Kde a jakym jinym
zplUsobem nezZ elektronicky
Ize Ukon iniciovat

Vyse poplatku pfi iniciaci
ukonu provedené
elektronicky

Vyse poplatku pfi iniciaci
ukonu provedené jinak nez
elektronicky

Vyse davky nebo jiného
plnéni, pokud je
predmétem ukonu

Opravné prostredky

Casté dotazy
Sankce

Plsobnost

Oblast

Klicova slova

Pocatek platnosti popisu
ukonu

Konec platnosti popisu
ukonu

Vysledek dkonu vedeny v
zakladnim registru nebo v

- datum narozeni zadatele,

- jméno a prijemni zdkonného zastupce Zadatele,

- misto trvalého pobytu, popfipadé jind adresa pro dorucovani,

- oznaceni spravniho organu, kterému je Zadost urcena,

- podpis osoby, ktera zZadost poddava (zakonny zastupce, ktery dité
pfi poddni Zadosti zastupuje; pokud je dité zastupovano jinou
osobou neZ zakonnym zastupcem, je nutné doloZit opravnéni dité
zastupovat).

Zadost mGze byt poddna také:

- postou,

- osobnim podanim.

NalezZitosti jsou stejné jako u elektronické iniciace.

Vyse popsané Ukony nejsou zpoplatnény.

Vyse popsané Ukony nejsou zpoplatnény.

Pfedmétem ukonu neni davka nebo jiné plnéni.

Proti rozhodnuti feditele Skoly je mozné podat odvolani v souladu s
§ 81 a nasledujicich zakona ¢. 500/2004 Sb., spravniho fadu, a to do
15 dnl ode dne ozndmeni rozhodnuti.

Pripadné v jinych lhltach, pokud je stanovi pravni predpis -
odvolani uchazece proti rozhodnuti reditele Skoly o vysledku
pfijimaciho fizeni Ize podat ve Ihté 3 pracovnich dnl ode dne
doruceni rozhodnuti.

Nejsou znamy.
Sankce pfi nedodrieni pfedepsanych povinnosti nejsou stanoveny.

Reditel 8koly vykonava vyse popsané tkony v rdmci druhu pdsobeni
verejné moci ,ostatni verejna sprava“.

Oblast poskytovani vzdélavani.

Povoleni individualniho vzdélavaciho planu; ukonceni individualniho
vzdélavani ditéte; prerazeni zaka do vyssiho roc¢niku; prestup zaka;
prijeti ke vzdélavani ve stfedni Skole; preruseni vzdélavani,
opakovani rocniku; podminéné vylouceni a vylouceni Zaka ze Skoly;
uznani dosazeného vzdélani,...

Neni znam.

Poskytovani informaci
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agendovém informaénim
systému

4. Zpusob a rozsah zverejriovani informaci

Skola zverejiuje informace na zékladé 74dosti, nebo zvefejnénim:

a) na uredni desce Skoly, véetné zpUisobu umoznujicim dalkovy pfistup,
b) v kancelafi Skoly,

c) prostfednictvim osobniho jednani,

d) prostrednictvim vyrocni zprdvy o ¢innosti Skoly.

4. 1 Na zakladé zadosti se informace poskytuje podle obsahu Zadosti, zejména

a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobé,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,
c) poskytnutim datového souboru obsahujiciho poZzadovanou informaci,
d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho poZadovanou informaci,

e) sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informacniho systému, nebo

f) umoZnénim dalkového pftistupu k informaci.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, kterd

a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu, narodnosti,
politickych postojich a €lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k naboZenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi, sexudlnim Zivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zakon nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,

b) je oznacena za obchodni tajemstvi,

c) byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zdkon neukladd, pokud nesdélila, ze s
poskytnutim informace souhlasi,

d) se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudl nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

e) reditel skoly mlze omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla
pfi ptipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamens3, Ze reditel Skoly poskytne pozadované informace vcéetné
doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vyloucené
informace lze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepreni.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovava mléenlivost a chrani
pred zneuZitim data, Udaje a osobni Udaje a zaméstnancUl skoly, citlivé osobni Udaje, informace o
zdravotnim stavu déti, Zakd a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zaftizeni a Skolniho poradenského pracovisté, shromazduje pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje,
bezpecné je uklada a chrani pred neopravnénym pristupem, neposkytuje je subjektm, které na né
nemaji zdkonny ndrok, nepotfebné Udaje vyfazuje a dal nezpracovava.

7 v s

6. Vyrizovani zadosti o poskytnuti informaci

Za pfijimani a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci odpovida povérena osoba.
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Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (doru¢ena
postou, osobné i jinym zplsobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméruje k poskytnuti zverejnéné informace, muze reditel
misto poZadované informace sdélit jen udaje umoziujici vyhledani a ziskani zverejnéné informace.
V pripadé ustni zadosti tak ucini neprodlené, v pripadé pisemné zZadosti nejpozdéji do 7 dnll ode
dne doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.

Neni-li Zddost vyfizena Ustné, poskytne se poZzadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(v€éetné moznosti porizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

6.1 Ustni zadost

Ustni z4dost Ize vyFidit Ustné jen s vyslovnym souhlasem 7adatele. Pokud 7adatel trva na
pisemném vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani Zadosti v pisemné formé.

6.2 Pisemna Zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pFijaty a zaevidovany podatelnou
$koly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napfiiklad ve vyroéni zpravé feditele $koly) se
zpravidla vyridi poskytnutim Gdajl o zverejnéni. Pokud neni ze zZadosti zfejmé, Ze je uréena sSkole
jako povinnému subjektu nebo neni zifejmé, kdo zadost podal, povéreny pracovnik ji bez dalsiho
odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je poZzadovana nebo je formulovana
pfilis obecné, reditel vyzve Zadatele ve |h(ité do sedmi dn(i ode dne doruceni Zadosti, aby zadost
upfesnil. Neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dnd ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povérena osoba
o odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo plsobnost reditele Skoly Zadost se odloZi a odloZeni Zadosti
a jeho ddvod sdéli do tfi dn( Zadateli. Reditel Skoly nema za povinnost postoupit Zadost
prislusnému organu.

Reditel poskytne zadateli informaci nejpozdéji do 15 dn(i ode dne doruéeni zadosti, pfipadné ode
dne upresnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhdtu 15 dnd muZe feditel prodlouzZit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich dlivodu:
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,
- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditel $koly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouzeni Ihity a diivodech prodlouZeni,
a to jesté pred uplynutim Ihaty 15 dnd.

Pokud feditel Skoly odmitne zcela nebo z¢3asti poskytnout Zadateli informace, vydd o tom ve |h(té
15 dnd, pfipadné v fadné prodlouzené |h{ité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevyddava v pfipadé
odloZeni véci.
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Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nasledujici nalezitosti:
- ndzev a sidlo Skoly,
- Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
- oznaceni zadatele o informaci (jméno a prijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace poZzadované
Zadatelem,
- odUvodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich predpisd,
- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,
- vlastnorucéni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,
- jméno, pfijmeni a funkce povéreného pracovnika.

Rozhodnuti se dorudi do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud Zadatel Zadda o poskytnuti vice informaci, z nichZ nékteré jsou vylouceny, skola pfipustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepreni vylouc¢enych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence 7adosti obsahuje:
- datum doruceni Zadosti, véc, Cislo jednaci,
- jméno, pfijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele,
- zplsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vyfizena,
- datum vyfizeni Zadosti.

7.Uhrada naklad@ a vyroéni zprava

Reditel $koly bude poZadovat Ghradu skuteénych nakladd spojenych s vyhledavanim informaci,
potizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢t dat a s odeslanim informaci zadateli. Zadateli na
jeho Zadost potvrdi predpokladanou vysi thrady nakladu. Tento pokyn se nevztahuje na zakonné
zastupce zakd, ktefi pozaduji informace o Skole (vzdélavaci program, ucebni plany, koncepce skoly,
organizacni struktura) a o vysledcich zak( ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel $koly vidy do konce ledna zvefejni vyro&ni zpravu za pfedchazejici kalendaini rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

8. Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢

1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 10

2. Tisk A4 Cernobilé 10

A4 barevné 20

3. Kopirovani na magnetické nosice 20
4, Telekomunikacni poplatky Mezimeéstské Dle platnych tarifa
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5. Postovné a jiné poplatky Dle platnych tarif(i
6. Nahlizeni do spisu a vnittnich Bezplatné
dokumentu skoly

Uhrady jsou vybirany v kanceléfi $koly v hotovosti, 7adateli je vidy potvrzena Ghrada poplatku.
V odGvodnénych pfipadech Ize podminit vydani informace zaplacenim thrady nebo zalohy. Uhrada
nakladd je prijmem Skoly.
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9. Vyzva k doplnéni zadosti

Zdkladni skola (ndzev podle zfizovaci listiny)
se sidlem
(postovni dorucovaci adresa)
Vv dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

Cj.: /2021

7 v s

Vyzva k dopInéni Zadosti

Vazena pani (vaZeny pane),

podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

Vase Zadost je nesrozumitelnd, neni z ni zfejmé, jakou informaci poZadujete. Proto vas timto Zadam
o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zdkonné Ihtté do 30 dn(i od doruceni vyzvy,
bude vase Zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zakona ¢.106/1999 Sb. o svobodném
pfistupu k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)

reditel Skoly
titul, jméno, pfijmeni
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10. Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Zdkladni skola (ndzev podle zfizovaci listiny)
se sidlem
(postovni dorucovaci adresa)
Vv dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

Cj.: /2021

Odmitnuti poskytnuti informace

Vazena pani (vaZeny pane),
podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zakona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim jsem rozhodl o

odmitnuti Zadosti.

Oddvodnéni:

Posoudil jsem vasi Zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je
pozadovana, (nebo je formulovana pfilis obecné). Byl jste v zakonné lh(té do sedmi dnd od podani
zadosti vyzvan, abyste Zadost upresnil. ProtoZe jste tak do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy neucinil,
rozhodl jsem o odmitnuti Zadosti.

Pouceni: Proti tomuto rozhodnuti miZete podat odvolani prostfednictvim zakladni Skoly ke
Krajskému uradu do 15 dnUl ode dne jeho doruceni.

(uredni kulaté razitko)

(podpis)

(titul, jméno, prijmeni)
reditel Skoly
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11. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povéren
zaméstnanec: Mgr. Daniel Urik

2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

3. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ¢.j.: - ze dne. UloZeni smérnice v archivu
Skoly se fidi spisovym fadem skoly.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 2. 2022

5. Zaméstnanci Skoly s timto fadem byli seznameni na provozni poradé dne 31. 1. 2022

V Hore Svaté Katefiny dne 28.1. 2022

Mgr. Bc. Jana Kubicinova
feditelka Skoly
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