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Metodické usmernenie 4/2009-R

VZN č. 2 /2015 
Školský poriadok MŠ
Úvodné ustanovenie 

Školský poriadok MŠ je vypracovaný v zmysle vyhlášky MŠ a V SR č.306/2008 Z. z o materských školách a v súlade s  § 153 zákona č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, vzhľadom na špecifické podmienky Materskej školy s vyučovacím jazykom maďarským – Óvoda, Brnenské nám. č. 16. Kolárovo a vydaný po prerokovaní s radou školy a v pedagogickej rade.
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Prevádzka a vnútorný režim MŠ

MŠ   je v prevádzke v pracovných dňoch   od  6,30 do 16,30 hodiny.
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Konzultačné hodiny: 












                      
od 10,00 – 13,00

Zástupkyňa v MŠ na Brnenskom námestí:                  
Magyarics Szépe Ildikó

Zástupkyňa pre  alokované triedy: 













Bc. Tímea Marx
Vedúca školskej kuchyne pri MŠ s VJM – Óvoda, Brnenské nám. 16: 
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Konzultačné hodiny : 




                                     

každý deň  od 7,00 – 7,45
Vedúca Školskej kuchyne Školská 6: 










Angelika Kiss
Konzultačné hodiny: 



                                           7,00 – 15,00

Prevádzka MŠ je v súlade s rokovaniami s rodičmi, ŠR, ZMRS a odsúhlasená Mestským úradom Kolárovo.

1 Charakteristika MŠ

Materská škola s právnou subjektivitou je od roku 1. 1. 2004.

Materská škola s vyučovacím jazykom maďarským od 1. 9. 2012 má dve pracoviská, hlavná budova MŠ na adrese Brnenské námestie č. 16. a alokované triedy na adrese Lesná 8. v Kolárove. Na adrese Brnenské námestie 16. je štvortriedna materská škola, na adrese Lesná 8. trojtriedna MŠ. Poskytuje celodennú starostlivosť deťom vo veku  2,5 - 6 rokov, pre deti s odloženou školskou dochádzkou a pre deti špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami.

Materská škola na Brnenskom námestí č. 16 sa skladá z jednej budovy z piatich pavilónov, ktoré sú spájané jednou spoločnou chodbou. V pavilónoch 1.- 4. sú umiestnené triedy s príslušenstvom. V 5. pavilóne je technicko-hospodárska budova, v ktorom sa nachádza školská kuchyňa, sklady, riaditeľňa a kancelária vedúcej školskej kuchyne. Školské stravovanie zabezpečuje školská kuchyňa, ktorá je súčasťou materskej školy. Strava sa podáva na spájacej chodbe, ktorá slúži ako jedáleň. 

Na adrese Lesná 8 sa nachádzajú 2 alokované triedy (ET) s príslušenstvom, ktoré sú umiestnené v jednej poschodovej budove, tretia trieda je v samostatnej budove. Stravovanie detí a zamestnancov zabezpečuje Školská kuchyňa Školská 6.
2 Práva a povinnosti detí a ich zákonných zástupcov v materskej škole, pravidlá vzájomných vzťahov s pedagogickými zamestnancami a ďalšími zamestnancami materskej školy

(§ 144 zo zákona  245/2008 Z. z.)

 Dieťa má právo
a) rovnoprávny prístup k vzdelávaniu,
b) bezplatné vzdelávanie pre deti pred začiatkom plnenia školskej dochádzky v materských školách,
c) vzdelanie v štátnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom zákonom,
d) individuálny prístup rešpektujúci jeho schopnosti a možnosti, nadanie a zdravotný stav v rozsahu ustanovenom zákonom,
e) úctu k jeho vierovyznaniu, svetonázoru, národnostnej a etnickej príslušnosti,
f) poskytovanie poradenstva a služieb spojených s výchovou a vzdelávaním,
g) výchovu a vzdelávanie v bezpečnom a hygienicky vyhovujúcom prostredí,

h) organizáciu výchovy a vzdelávania primeranú jeho veku, schopnostiam, záujmom, zdravotnému stavu a v súlade so zásadami psychohygieny,

i) úctu k svojej osobe a na zabezpečenie ochrany proti fyzickému, psychickému a sexuálnemu násiliu,

j) na informácie týkajúce sa jeho osoby a jeho výchovno-vzdelávacích výsledkov,

k) dieťa so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami má právo na výchovu a vzdelávanie s využitím špecifických foriem a metód, ktoré zodpovedajú jeho potrebám, a na vytvorenie nevyhnutných podmienok, ktoré túto výchovu a vzdelávanie umožňujú.
Povinnosti dieťaťa
a) neobmedzovať svojím konaním práva ostatných osôb zúčastňujúcich sa výchovy a vzdelávania,

b) dodržiavať školský poriadok školy a ďalšie vnútorné predpisy školy alebo školského zariadenia,

c) chrániť pred poškodením majetok školy alebo školského zariadenia a majetok, ktorý škola alebo školské zariadenie využíva na výchovu a vzdelávanie,

d) chrániť pred poškodením učebnice, učebné texty a učebné pomôcky,

e) pravidelne sa zúčastňovať na výchove a vzdelávaní a riadne sa vzdelávať, ak tento zákon neustanovuje inak,

f) konať tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpečnosť, ako aj zdravie a bezpečnosť ďalších osôb zúčastňujúcich sa na výchove a vzdelávaní,

g) ctiť si ľudskú dôstojnosť svojich spolužiakov a zamestnancov školy alebo školského zariadenia,

h) rešpektovať pokyny zamestnancov školy alebo školského zariadenia, ktoré sú v súlade so všeobecne záväznými právnymi predpismi, vnútornými predpismi školy a dobrými mravmi.

Zákonný zástupca má právo 
a) vybrať pre svoje dieťa školu alebo školské zariadenie, ktoré poskytuje výchovu a vzdelávanie podľa tohto zákona, zodpovedajúce schopnostiam, zdravotnému stavu, záujmom a záľubám dieťaťa, jeho vierovyznaniu, svetonázoru, národnosti a etnickej príslušnosti; právo na slobodnú voľbu školy alebo školského zariadenia možno uplatňovať v súlade s možnosťami výchovno-vzdelávacej sústavy.

b) žiadať, aby sa v rámci výchovy a vzdelávania v škole alebo v školskom zariadení poskytovali deťom informácie a vedomosti vecne a mnohostranne v súlade so súčasným poznaním sveta a v súlade s princípmi a cieľmi výchovy a vzdelávania podľa tohto zákona,

c) oboznámiť sa s výchovno-vzdelávacím programom školy alebo školského zariadenia a Školským poriadkom,

d) byť informovaný o výchovno-vzdelávacích výsledkoch svojho dieťaťa,


e) na poskytnutie poradenských služieb vo výchove a vzdelávaní svojho dieťaťa,

f) zúčastňovať sa výchovy a vzdelávania po predchádzajúcom súhlase riaditeľa školy alebo školského zariadenia,

g) vyjadrovať sa k výchovno-vzdelávaciemu programu školy alebo školského zariadenia prostredníctvom orgánov školskej samosprávy,

Zákonný zástupca dieťaťa alebo zástupca zariadenia je povinný

a) vytvoriť pre dieťa podmienky na prípravu na výchovu a vzdelávanie v škole a na plnenie školských povinností,

b) dodržiavať podmienky výchovno-vzdelávacieho procesu svojho dieťaťa určené Školským poriadkom,

c) dbať na sociálne a kultúrne zázemie dieťaťa a rešpektovať jeho špeciálne výchovno-vzdelávacie potreby,

d) informovať školu alebo školské zariadenie o zmene zdravotnej spôsobilosti jeho dieťaťa, jeho zdravotných problémoch alebo iných závažných skutočnostiach, ktoré by mohli mať vplyv na priebeh výchovy a vzdelávania,

e) nahradiť škodu, ktorú dieťa, žiak úmyselne zavinil,
f) podľa § 5 ods. 16 zákona č. 596/2003 Z. z. dbať o riadne plnenie povinného predprimárneho vzdelávania svojho dieťaťa. Ak rodič nebude dbať o to, riaditeľka materskej školy musí podľa zákona oznámiť neospravedlnenú neprítomnosť dieťaťa obci (v ktorej má dieťa trvalý pobyt) a úradu práce, sociálnych vecí a rodiny. Dieťa, nemôže vynechať  viac ako päť dní v mesiaci neospravedlnene.
g) prihlásiť dieťa na plnenie povinnej školskej dochádzky,
h) ak sa dieťa nemôže zúčastniť na výchove a vzdelávaní v materskej škole, jeho zákonný zástupca alebo zástupca zariadenia je povinný oznámiť bez zbytočného odkladu príčinu jeho neprítomnosti. Za dôvod ospravedlniteľnej neprítomnosti dieťaťa sa uznáva najmä choroba, prípadne lekárom nariadený zákaz dochádzky do školy, mimoriadne nepriaznivé poveternostné podmienky alebo náhle prerušenie premávky hromadných dopravných prostriedkov, mimoriadne udalosti v rodine alebo účasť dieťaťa na súťažiach. 

i) odovzdávať pedagogickému pracovníkovi dieťa zdravé, bez príznakov ochorenia.

j) neprítomnosť maloletého dieťaťa, ktorá trvá najviac tri po sebe nasledujúce vyučovacie dni, ospravedlňuje jeho zákonný zástupca alebo zástupca zariadenia; vo výnimočných a osobitne odôvodnených prípadoch materská škola môže vyžadovať lekárske potvrdenie o chorobe dieťaťa, alebo iný doklad potvrdzujúci odôvodnenosť jeho neprítomnosti. Ak neprítomnosť dieťaťa z dôvodu ochorenia trvá dlhšie ako tri po sebe nasledujúce vyučovacie dni, predloží zákonný zástupca alebo zástupca zariadenia potvrdenie od lekára.
 
k) na požiadanie učiteliek preukázať potvrdenie od detského lekára o zdravotnom stave svojho dieťaťa, ak o dieťati je tri po sebe nasledujúce vyučovacie dni vedený záznam o zníženom zdravotnom stave označenom vo Filtri. 
l) na výzvu pedagogického pracovníka zákonný zástupca vyplniť Dotazník o zdravotnom stave  dieťaťa.
m) na základe zákona 544/2010 z. z. uvedený v Zápisnom lístku stravníka materskej školy dodržiavať rozpísané podmienky. 
n) uhradiť poplatok v určenej výške za stravovanie prevodom na bankový účet školskej jedálne pri materskej škole v časovom obmedzení vopred, najneskôr do 20. dňa predchádzajúceho mesiaca.

2.1 Organizácia  školského roka

Termíny školských prázdnin aktuálne na príslušný školský rok sú uverejnené na webovom stránku https://www.minedu.sk/data/att/14770.pdf
Prázdniny  sú  určené  pre  školy  okrem  materských  škôl.  O organizácii  činnosti  a prevádzke  materskej  školy  počas  školských  prázdnin  rozhoduje  riaditeľ  v  spolupráci  so  zriaďovateľom, pričom rešpektuje oprávnené požiadavky zákonných zástupcov. 
V čase letných prázdnin je prevádzka MŠ prerušená z hygienických dôvodov minimálne na tri  týždne. V tomto období sa vykoná dezinfekcia a veľké upratovanie všetkých priestorov.

Pedagogický pracovníci v tomto čase čerpajú dovolenky. Pracovníčky ŠJ a VŠJ sú zaradené podľa potreby. 
Riaditeľ MŠ oznámi prerušenie prevádzky MŠ v čase letných prázdnin dva mesiace vopred. V čase prerušenia prevádzky sú deti umiestnené v MŠ mesta Kolárovo. 
Žiadny právny predpis neustanovuje riaditeľovi materskej školy povinnosť poskytnúť zákonným zástupcom „náhradnú materskú školu“ toho istého zriaďovateľa na celý čas prerušenia prevádzky materskej školy, ktorú dieťa inak navštevuje.
Prevádzku možno aj obmedziť a prerušiť. (§2. ods.6 vyhlášky o materskej škole). Prevádzka MŠ môže byť z dôvodov úsporných opatreniach v prevádzke obmedzená z celodennej na poldennú, alebo prerušená (chrípkové obdobie, problémy z dodávkou energií, vody atď.) z dôvodov, ktoré ohrozujú zdravie zverených detí alebo môžu spôsobiť závažné škody na majetku.  
Materská škola poskytuje pedagogickú prax študentom stredných odborných škôl a vysokých škôl pripravujúcich budúcich učiteľov materských škôl.
Školská kuchyňa poskytuje prax študentom odborných škôl pripravujúcich budúcich kuchárov.
3 Prijímanie detí do materskej školy 

a) Na predprimárne vzdelávanie v MŠ sa prijímajú deti v zmysle platnej legislatívy na základe žiadosti zákonného zástupcu. 

b) Pri prijímaní detí do MŠ sa dodržiava zásada rovnakého zaobchádzania a zásada zákazu akýchkoľvek foriem diskriminácie a segregácie.

c) Do MŠ sa prijímajú aj deti so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami, deti nadané, vo veku spravidla od troch rokov do šiestich rokov a deti na povinné predprimárne vzdelávanie. Deti po dovŕšení dvoch rokov veku môžu byť prijaté, ak sú vytvorené vhodné materiálne, personálne a iné potrebné podmienky.

d) Do materskej školy sa prijímajú deti priebežne alebo pre nasledujúci školský rok. Miesto a termín podávania žiadosti pre nasledujúci školský rok zverejní riaditeľ po dohode so zriaďovateľom  v súlade zákonom na verejne dostupnom mieste a webovom sídle materskej školy. Riaditeľ spolu s miestom a termínom zverejní aj podmienky prijímania detí do materskej školy. Prednostne sa prijímajú deti, ktoré dovŕšili piaty rok veku, pre ktoré je predprimárne vzdelávanie..

e) Deti sa do materskej školy prijímajú na základe písomnej žiadosti zákonného zástupcu, ktorú predloží riaditeľovi spolu s potvrdením o zdravotnom stave dieťaťa od všeobecného lekára pre deti a dorast. Žiadosť podaná bez tohto potvrdenia nie je kompletná, nebude akceptovaná.

f) Ak ide o dieťa so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami, zákonný zástupca predloží okrem žiadosti a potvrdenia o zdravotnom stave dieťaťa aj vyjadrenie príslušného zariadenia výchovného poradenstva a prevencie.

g) Prípade že rodič zámerne neuvedie v žiadosti a lekár v doklade o zdravotnom stave dieťaťa prípadné ochorenie dieťaťa, považuje sa to za závažné porušenie školského poriadku a môže viesť k vydaniu rozhodnutia o prerušení dochádzky dieťaťa na dobu, pokiaľ rodič nepredloží všetky potrebné lekárske vyjadrenia a iné doklady, z ktorých je možné získať dostatok informácií a rozhodnúť o ďalšom postupe.

h) Z dôvodu ľahšej adaptácie dieťaťa možno prijať dieťa na čas adaptačného pobytu, v ktorom zákonný zástupca privádza dieťa na vopred dohodnutú kratšiu dobu, spolupracuje s pedagogickými zamestnancami a po prevzatí dieťaťa z materskej školy zabezpečuje riadnu starostlivosť o dieťa. Ak sa dieťa zadaptuje v materskej škole, môže dieťa po dohode zákonného zástupcu s riaditeľom pravidelne navštevovať materskú školu v dohodnutom čase. Pri zníženej adaptačnej schopnosti dieťaťa môže riaditeľ po prerokovaní so zákonným zástupcom rozhodnúť o prerušení dochádzky dieťaťa do materskej školy na dohodnutý čas.

i) Dieťa so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami z dôvodu diagnostikovania jeho stavu možno prijať dieťa na čas diagnostického pobytu, v ktorom zákonný zástupca privádza dieťa na vopred dohodnutú kratšiu dobu, spolupracuje s pedagogickými zamestnancami a na základe  odporúčania CPPPaP vykonáva aj asistenta svojho dieťaťa. Ak sa diagnostikuje stav dieťa v materskej škole, môže dieťa po dohode zákonného zástupcu s riaditeľom pravidelne navštevovať materskú školu v dohodnutom čase pri zabezpečení požadovaných podmienok (v prípade potreby asistent učiteľa). 
Z rodinných alebo iných dôvodov rodič môže písomne žiadať prerušenie, alebo predčasné ukončenie predprimárneho vzdelávania dieťaťa. 
Pri prerušení dochádzky pred uplynutím dohodnutej doby zákonný zástupca vyjadruje záujem o pokračovanie dochádzky dieťaťa a prehlásením dezinfekčnosti a na základe dohodnutia s riaditeľom MŠ dieťa nastúpi do MŠ.

V prípade predčasného ukončenia predprimárneho vzdelávania dieťaťa je potrebné podať nový žiadosť o prijatie dieťaťa na predprimárne vzdelávanie. 

Riaditeľ materskej školy na žiadosť rodiča „odpovedá“ vydaním rozhodnutia o predčasnom ukončení predprimárneho vzdelávania dieťaťa, alebo prerušení dochádzky dieťaťa podľa § 5 ods. 14 písm. c) zákona č. 596/2003 Z. z.
j) O predčasnom ukončení predprimárneho vzdelávania môže rozhodnúť riaditeľka ak zákonný zástupca porušuje školský poriadok. Po ignorovaní písomného upozornenia riaditeľ môže  rozhodnúť o predčasnom ukončení predprimárneho vzdelávania dieťaťa (v súlade s § 5 ods. 14 písm. d) zákona č. 596/2003 Z. z. o štátnej správe v školstve a školskej samospráve a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov)

k) Žiadosť o pokračovaní povinného predprimárneho vzdelávania predloží rodič riaditeľovi materskej školy spolu s potrebnými dokumentmi – záver odborného diagnostického vyšetrenia od CPPPaP, záver odborného vyšetrenia všeobecného lekára pre deti  a dorast- spravidla do konca príslušného školského roka. Na základe žiadosti, predložených odborných záverov a konzultáciou s triednymi učiteľkami riaditeľka MŠ vydáva rozhodnutie.
l) Deti do jednotlivých tried zaraďuje na začiatku školského roka riaditeľka, spravidla podľa veku, tiež na základe osobitosti a vyspelosti dieťaťa, a podľa kapacity jednotlivých tried. Počas školského roka môže riaditeľka preradiť deti z jednej triedy do druhej, ak to kapacita jednotlivých tried dovoľuje. Rodičovi v takomto prípade (preradenie počas školského roka) oznámi dôvod a termín preradenia riaditeľka osobne. Preradenie dieťaťa počas školského roka je v právomoci riaditeľky a jej rozhodnutie je konečné. Rozhodnutie o preradení sa písomne nevyhotovuje, zmena sa zaznačí v dokumentácií príslušných tried. 

(§ 3 vyh. 306/2008)
m) Ak sa špeciálne výchovno-vzdelávacie potreby dieťaťa prejavia po jeho prijatí do materskej školy a dieťa ďalej navštevuje školu, do ktorej bol prijatý, jeho vzdelávanie ako vzdelávanie dieťaťa so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami sa mu zabezpečuje po predložení písomnej žiadosti o zmenu formy vzdelávania a vyplneného tlačiva podľa § 11 ods. 9 písm. a) – návrh na prijatie dieťaťa alebo žiaka so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami v materskej škole, v základnej škole, v strednej škole a v špeciálnej škole – zákonný zástupca riaditeľovi školy.
  3.1 Dochádzka detí do materskej školy

a) Rodič prináša dieťa do MŠ spravidla od 6,30 – 8,00 hod. a prevezme si ho                                                     spravidla od  15,00 -16,30 hod.

b) Iný spôsob dochádzky a spôsob stravovania je možný po dohode riaditeľkou, triednymi učiteľkami
c) V prípade dochádzky dieťaťa v priebehu dňa dohodne rodič čas jeho príchodu a spôsob stravovania tak, aby nenarušil priebeh činností ostatných detí.

d) Podmienkou prevzatia dieťaťa  maloletou osobou je, že maloletá osoba musí byť staršia ako 10 rokov a musí odovzdať pedagogickému pracovníkovi písomné splnomocnenie od  rodiča. Bez uvedeného splnomocnenia dieťaťa nebude vydané maloletej osobe. Z § 22 ods. 1 Občianskeho zákonníka vyplýva, že písomne splnomocnené maloleté dieťa alebo iná, pedagogickým  pracovníkom známa osoba, po prevzatí dieťaťa v plnom rozsahu zodpovedá. 

e) Pedagogický zamestnanec môže odmietnuť prevzatie dieťaťa, ak zistí, že jeho zdravotný stav nie je vhodný na prijatie do MŠ  / § 11 a § 27 ods.e  /. Pedagogický zamestnanec neprevezme dieťa počas doby liečenia, užívania antibiotík, učiteľky majú zákaz podávať lieky navrhnuté rodičom.

f) Ak dieťa v MŠ ochorie, pedagogický zamestnanec zabezpečí jeho izoláciu od ostatných detí a informuje rodiča dieťaťa.

g) Neprítomnosť dieťaťa a odhlásenie zo stravy oznámi rodič vopred najneskôr do 8,00 hod. v deň  neprítomnosti dieťaťa. Ak sa tak nestane uhrádza plnú stravnú jednotku, ktorú dieťa obvykle odoberá.

h) Najneskôr do 14 pracovných dní od začiatku neprítomnosti dieťaťa oznámi rodič dôvod a predpokladaný čas jeho neprítomnosti. Ak je neprítomnosť dlhšia ako 30 po sebe nasledujúcich dni, oznámi riaditeľke dôvod neprítomnosti písomne, pričom pri opätovnom nástupe dieťaťa  do MŠ predloží písomné vyhlásenie o dezinfekčnosti prostredia.

i) Ak rodič do 14 pracovných dní neoznámi riaditeľovi dôvod neprítomnosti dieťaťa, alebo závažným spôsobom opakovane poruší vnútorný poriadok MŠ, riaditeľka po prechádzajúcom upozornení rodiča, môže rozhodnúť o ukončení dochádzky dieťaťa do materskej školy.

       3.2  Úhrada príspevkov na čiastočnú úhradu výdavkov materskej školy

(28§ zákona č. 245/2008 Z. z.)
a) Vzdelávanie v materských školách sa uskutočňuje za čiastočnú úhradu výdavkov.
b) Výšku čiastočnej úhrady výdavkov za pobyt dieťaťa v materskej škole zriadenej obcou určí zriaďovateľ všeobecne záväzným nariadením. 31) 

c) Na základe Všeobecne  záväzného nariadenia mesta Kolárovo č. 2/2015 ktorým sa určuje výška a spôsob úhrady príspevkov na čiastočnú úhradu nákladov v materskej škole, zákonný zástupca je povinný prispievať na úhradu nákladov spojených s hmotným zabezpečením MŠ 10 € mesačne do 10. dňa v mesiaci vopred. 
d) Čiastkovú úhradu na výdavkov v MŠ za mesiac zákonný zástupca dieťaťa uhradí prevodom na bankový účet materskej školy v časovom obmedzení do 10. dňa v danom mesiaci.

e) Vo VZN mesta Kolárovo č. 2/2015 výška a spôsob úhrady príspevkov na čiastočnú úhradu nákladov v materskej škole počas letných mesiacov (júl a august) je určený sumou 5 € týždenne, ktorý  zákonný zástupca je povinný uhradiť do 10. dňa v mesiaci vopred na základe jeho dopredu nahláseného záujmu. 
f) Pri neuhradení  príspevku zákonným zástupcom za predchádzajúce dva mesiace bude dieťa z MŠ vylúčené na základe rozhodnutia riaditeľa.

g) Za pobyt dieťaťa v materskej škole zriadenej obcou prispieva zákonný zástupca na čiastočnú úhradu výdavkov materskej školy mesačne na jedno dieťa sumou najviac 15% sumy životného minima pre jedno nezaopatrené dieťa podľa osobitného predpisu. 29)

h) Čiastočnú úhradu výdavkov v materskej škole sa neuhrádza za dieťa:

· ktoré plní povinné predprimárne vzdelávanie,

· ak zákonný zástupca dieťaťa predloží riaditeľovi materskej školy doklad o tom, že je

poberateľom dávky v hmotnej núdzi a príspevkov k dávke v hmotnej núdzi, 
· ktoré je umiestnené v zariadení na základe rozhodnutia súdu.

i) Čiastočnú úhradu výdavkov v materskej škole na základe rozhodnutia zriaďovateľa sa neuhrádza za dieťa,

· ktoré prerušilo dochádzku do materskej školy na viac ako 30 po sebe nasledujúcich kalendárnych dní z dôvodu choroby alebo rodinných dôvodov na základe žiadosti zákonného zástupcu,

· ktoré nedochádzalo do materskej školy v čase školských prázdnin alebo bola prerušená prevádzka materskej školy zapríčinená zriaďovateľom alebo inými závažnými dôvodmi; v týchto prípadoch uhrádza zákonný zástupca pomernú časť určeného príspevku.

· Opustenie poplatku je potrebné podať písomnej podobe, na začiatku dôvodu.
j) Poplatok v určenej výške za stravovanie zákonný zástupca uhradí prevodom na bankový účet školskej jedálne pri materskej škole v časovom obmedzení vopred, najneskôr do 20. dňa predchádzajúceho mesiaca.

3.3 Vnútorná organizácia MŠ
V MŠ na Brnenskom námestí deti sú rozdelené do tried na základe ich veku, sú podľa možnosti vytvorené homogénne skupiny. Na elokovanom pracovisku na ul. Lesnej 8. deti sú zaradené do heterogénnych skupín.
3.3.1  Denný poriadok
Vo  všetkých  triedach sa pracuje so zameraním na individualizáciu, skupinovú a frontálnu prácu.             
  Režim dňa: 

6.30 – 8.00 hod. 
prijímanie detí, hry a činnosti podľa výberu detí, 
8.00 – 9.00 hod. 
zdravotné cvičenia, činnosti zabezpečujúce životosprávu, desiata, vzdelávacie aktivity
  9.00 – 10.00 hod.

vzdelávacie aktivity, príprava na pobyt vonku,

10.00 – 11,30 hod.

pobyt vonku

11.15 – 12.15 hod.

príprava na obed, obed

12.15 – 14.30 hod.

činnosti zabezpečujúce životosprávu, odpočinok

14.30 – 15.15 hod.

zdravotné cvičenia, olovrant

15,15 – 16.30 hod.

hry a hrové činnosti, vzdelávacie aktivity, odchod domov

Materská škola pracuje podľa Školského vzdelávacieho programu od 1. 9. 2019.
V predškolskom období ide o dosahovanie elementárnych základov  kompetencií dieťaťa.

Režim dňa je prispôsobené vekovým zvláštnostiam detí predškolského veku. V záujme ochrany zdravia a zdravého vývoja detí je zabezpečené striedanie pohybových a relaxačných činností s dôrazom na psychohygienu detí. Je rešpektované tiež individuálny čas a dĺžka spánku dieťaťa vrátane možnosti ranného dospávania. 

Schádzanie a rozchádzanie sa detí

   V čase  od 6,30 do 7,00 sa deti schádzajú u službukonajúcej učiteľky v určenom pavilóne. Do 16,00 hod. deti sa zdržujú vo vlastných triedach. Od  16.00 - do 16.30 h sa odchádzajú od službukonajúcej učiteľky z určeného pavilónu. V elokovaných triedach, v hlavnej budove na prízemí schádzajú u službukonajúcej učiteľky. V malej triede sa deti zdržujú od 7.00 h do 15.30 hod, presunú sa do triedy v hlavnej budove na prízemí, kde od 15.30 a deti z hornej triedy od 16.00 do hod. 16.30 sa združujú u službukonajúcej učiteľky.

      Dieťa  si rodič prevezme osobne, alebo splnomocní blízku osobu, ktorá je uvedená na prehlásení a je učiteľkám osobne známa, alebo splnomocní inú osobu na prebratie dieťaťa z materskej školy v súlade s § 7 ods. 8 vyhlášky o materskej škole. Na prevzatie svojho dieťaťa z materskej školy môže zákonný zástupca písomne splnomocniť svoje dieťa staršie ako desať rokov alebo inú pedagogickým zamestnancom známu osobu.

Ak si rodič opakovane neprevezme dieťa do 16.30 h je možné dať k úhrade alikvotnú časť mzdy zamestnancov, ktoré sa o dieťa starali.

V prípade, že rodičia majú súdnym rozhodnutím, prípadne predbežným opatrením obmedzené preberanie detí, je potrebné o tom písomne (fotokópiou riadneho rozhodnutia) informovať riaditeľku MŠ.

Organizácia v šatni:
Do šatne majú prístup rodičia, pri prezliekaní a odkladaní vecí do skrinky vedú v spolupráci s učiteľkami deti k samostatnosti. Za poriadok v skrinkách a estetickú úpravu šatne zodpovedajú učiteľky príslušnej triedy. Za hygienu a uzamknutie vchodu zodpovedá školníčka.
Organizácia v umyvárni:

Všetky triedy majú samostatnú umyváreň. Každé dieťa má vlastný hrebeň, uterák, zubnú kefku, pohár. Za pravidelnú výmenu uterákov (týždenne) a čistenie hrebeňov rodičia, za umývanie pohárov, suchú podlahu a hygienu umyvárne zodpovedá školníčka a upratovačka.

Deti sa v umyvárni združujú len za prítomnosti učiteliek.
Organizácia práce  pri  stravovaní

Deti v MŠ Brnenské nám. konzumujú desiatu a olovrant  pod dohľadom učiteľky na spojovacej chodbe – jedáleň vo dvoch intervaloch. Obed sa podáva tiež vo dvoch intervaloch, dozor zabezpečujú  učiteľky. 
V elokovaných triedach deti stravujú v triedach. Za kvalitu a predpísané množstvo stravy zodpovedá vedúca Školskej jedálne Školská 6. Za hygienu a kultúru stolovania a za výdaj stravy zodpovedá kuchárka výdajnej školskej jedálne MŠ, ktorá zabezpečuje aj zisťovanie počtu stravníkov a pitný režim. 

Vekové skupiny pri stravovaní:  
Trojročné deti – lyžica






















Štvorročné deti – lyžica, vidlička 





















Päť a šesťročné deti – kompletný príbor

Pitný režim: V triedach sa dodržiava pitný režim, ktorý je zabezpečený pitnou vodou. Za organizáciu a výchovný proces v jedálni  zodpovedá riaditeľka a všetky učiteľky MŠ. Učiteľky vedú deti k osvojeniu si základných návykov kultúrneho stolovania, v maximálnej miere pri tom uplatňujú individuálny prístup k deťom. Počas jedenia učiteľka deti nenásilne usmerňuje, podľa potreby aj prikrmuje, nenúti ich jesť. 

Organizácia pobytu vonku: 

Pobyt vonku učiteľky organizujú tak, aby obsahovali pohybové aktivity pre deti v rámci školského dvora alebo vychádzky. Môže tu byť zaradená vzdelávacia aktivita, ak je v rámci nej z obsahového hľadiska rôznym spôsobom zastúpené napr. oboznamovanie s prírodou a prírodnými javmi. 

V záujme zdravého psychosomatického vývinu dieťaťa sa neodporúča vynechávať pobyt vonku. Pobyt detí vonku sa uskutočňuje aj za menej priaznivého počasia, je preto potrebné deti v každom počasí primerane obliekať a obúvať.

 Výnimkou, kedy sa nemusí uskutočniť, sú nepriaznivé klimatické podmienky, silný nárazový vietor, silný mráz, dážď (nie mrholenie). V jarných a letných mesiacoch sa pobyt vonku upravuje vzhľadom na intenzitu slnečného žiarenia a zaraďuje sa 2-krát počas dňa, v dopoludňajších i odpoludňajších hodinách.

Pobyt vonku by mal byť pre každé dieťa zaujímavý a príťažlivý. Je potrebné uskutočňovať ho nie ako sled riadených výchovno-vzdelávacích činností navodených učiteľom, ale prevažne ako spontánne hry, hrové a iné výchovno-vzdelávacie činnosti bohaté najmä na pohyb. 

Na vychádzku v skupine 4-5 ročných detí učiteľka nemôže mať viac ako 20 detí, pri skupine 5-6 ročných 22 detí. S deťmi 3-4 ročnými vždy musia byť na vychádzke dve učiteľky.
Pobyt na školskom dvore:
Učiteľka, ktorá príde na dvor s deťmi ako prvá, skontroluje bezpečnosť areálu školského dvora, podľa potreby odstráni z dosahu nebezpečné predmety, prípadne zabezpečí ich likvidáciu nepedagogickou zamestnankyňou.

Organizácia v spálni:

Počas popoludňajšieho oddychu v spálni dbá učiteľka na primerané oblečenie detí (pyžamo). Zabezpečí pravidelné vetranie v spálni, ktoré neohrozí zdravie detí. Od odpočívajúcich detí neodchádza. Individuálne pristupuje k deťom, ktoré nepociťujú  potrebu spánku, hlavne k deťom pred školskou dochádzkou.
Organizácia záujmových krúžkov:

Na základe informovaných súhlasov rodičov materská škola ponúka deťom možnosť zapojiť sa do krúžkov na začiatku školského roka. Realizácia krúžkov je v popoludňajších hodinách (od 15.00 do 16.30). Lektori, resp. učiteľky jednotlivých krúžkov si preberajú deti na základe informovaného súhlasu, ktoré im písomnou formou dá rodič dieťaťa. V plnej miere zodpovedajú za zdravie a bezpečnosť detí.   
3.4 Úsporný režim chodu  materskej školy

Z dôvodu šetrenia finančných prostriedkov v prípade nízkej dochádzky detí do materskej školy z dôvodu zvýšenej chorobnosti, hlavne v zimných mesiacoch, a počas školských prázdnin riaditeľka môže rozhodnúť o spájaní tried. Spájajú sa tie triedy, kde je to ekonomicky najvýhodnejšie. Pri rozhodnutí o spájaní tried sa dbá na zabezpečenie kvalitnej výchovy a vzdelávania. Nadbytok zamestnancov v takomto prípade riaditeľka rieši udelením náhradného voľna alebo čerpaním dovolenky.

3.5 Konzultácie s pedagogickými zamestnancami

Rodičia, príp. zákonní zástupcovia dieťaťa, majú možnosť konzultovať s pedagogickými zamestnancami v čase podľa dohody, alebo od 16.00 – do 16.30 h podľa uverejneného harmonogramu. Konzultácie sú spravidla ústne, avšak pokiaľ rodič, prípadne pedagogický zamestnanec prejaví záujem, vyhotovia sa aj v písomnej forme. V písomnej forme sa vyhotovuje aj vtedy, ak pedagogický zamestnanec opakovane rieši rovnaký problém, na ktorý bol rodič v predchádzajúcom čase upozornený.

Pedagogický zamestnanci okrem konzultácií môžu rodičom odporúčať pedagogickú literatúru, školenia a iné vhodné informácie z oblasti pedagogického spôsobenia na dieťa.

4. Bezpečnosť a ochrana zdravia detí a ochrana pred sociálno-patologickými javmi, diskrimináciou a násilím

Oblasť bezpečnosti a ochrany zdravia je mimoriadne široká a na najširšej báze sa ňou zaoberá zákon č.  124/2006 Z.z. o bezpečnosti a ochrane zdravia pri práci v znení neskorších predpisov.,  § 132 až 135 a §170 až 175 Zákonníka práce, zákonom 355/2007 § 24,§ 422 Občianskeho zákonníka, Pracovným poriadkom, Prevádzkovým poriadkom  a internými pokynmi riaditeľky materskej školy.
§ 152 zo zákona 245/2008 Z z. 
§ 7 z vyhlášky 306/2008  
1) Za bezpečnosť detí počas krúžkovej činnosti zodpovedá učiteľ. Ak krúžkovú činnosť vykonáva so súhlasom zákonných zástupcov lektor, za bezpečnosť detí zodpovedá lektor.
2) Pri činnostiach, ktoré sa vykonávajú ako súčasť výchovno-vzdelávacej činnosti materskej školy a ktoré si vyžadujú zvýšený dozor, riaditeľ zabezpečí počet pedagogických zamestnancov takto:
a) na plavecký výcvik je najviac osem detí na jedného pedagogického zamestnanca,

b) na výletoch a exkurziách je potrebný dozor dvoch pedagogických zamestnancov a jednej poverenej plnoletej osoby s počtom detí podľa § 28 ods. 10 zákona.

Pedagogický zamestnanec môže odmietnuť prevzatie dieťaťa, ak zistí, že jeho zdravotný stav nie je vhodný na prijatie do materskej školy. Ak dieťa v materskej škole počas dňa ochorie, pedagogický zamestnanec zabezpečí jeho izoláciu od ostatných detí, dozor ním poverenou osobou z radov zamestnancov školy a informuje zákonného zástupcu dieťaťa.  
3) V zmysle Dohovoru o právach dieťaťa sú učitelia povinní zabezpečovať aktívnu ochranu detí pred sociálno-patologickými javmi, monitorovať zmeny v správaní detí a v prípade oprávneného podozrenia z fyzického alebo psychického týrania či ohrozovanie mravného vývinu bezodkladne riešiť problém v spolupráci s vedením školy a centrom výchovnej a psychologickej prevencie, prípadne CPPP, kontaktovať príslušný odbor sociálnych vecí, pediatra a príslušné oddelenie policajného zboru. V prípade akútneho prenosného ochorenie dieťaťa zabezpečiť nad ním dočasný dohľad, izoláciu od ostatných detí a bez meškania informovať zákonného zástupcu.
4) Záznam o školskom úraze spisuje pedagogický zamestnanec, ktorý vykonával dozor v čase vzniku a nahlási udalosť riaditeľovi zariadenia. Riaditeľ MŠ v súčinnosti so zriaďovateľom postupuje podľa metodického usmernenie č. 4/2009 k zavedeniu jednotného postupu škôl,  školských zariadení a vysokých škôl pri vzniku registrovaného školského úrazu a pri evidencii nebezpečných udalostí.
5) V prípade úrazu poskytnúť prvú pomoc a konzultovať s lekárom. Oznámenie o úraze podá rodičovi učiteľka, pri ktorej sa úraz stal a zaeviduje ho u riaditeľky školy.
6) V priestoroch školy a školského areálu je prísne zakázané používať alkoholické nápoje a iné psychotropné látky.
7) V priestoroch školy je prísny zákaz fajčenia.
4.1 Pravidlá dodržiavania bezpečnosti a zdravia detí

Ak učiteľka zistí nedostatok na predmetoch, pomôckach alebo zariadení, ktorý môže ohroziť zdravie alebo bezpečnosť detí, zabezpečí jeho odstránenie osobne, alebo to oznámi ihneď nepedagogickému zamestnancovi. Ten ho podľa svojich schopností odstráni, prípadne zabezpečí jeho odstránenie s osobou oprávnenou na to. 

Učiteľka je zodpovedná za vytvorenie pokojnej a tvorivej atmosféry v materskej škole, ochranu psychického zdravia dieťaťa, nepoužíva voči nemu telesné tresty ani neprimerané inhibičné metódy výchovy.

Ak dieťa utrpí úraz, ktorý nie je potrebné ošetriť lekárom, ošetrí ho učiteľka obvyklým spôsobom. Úraz a spôsob ošetrenia zaeviduje v zošite drobných úrazov. Tento záznam dá rodičovi na podpis. Ak dieťa utrpí úraz, ktorý si vyžaduje ošetrenie lekárom, službukonajúca učiteľka sa ihneď skontaktuje s rodičom dieťaťa, s ktorým sa dohodne na ďalšom postupe. 
Ak je rodič  nezastihnuteľný, odvedie dieťa na lekárske ošetrenie zdravotníckym vozidlom, príp. taxislužbou. Po návrate z ošetrenia zaznamená úraz v zošite úrazov a znovu sa pokúsi o telefonický kontakt s rodičom. Zabezpečí odovzdanie lekárskeho záznamu o ošetrení úrazu rodičom dieťaťa.
V prípade úrazu, ktorý ohrozuje život dieťaťa, službukonajúca učiteľka požiada o privolanie rýchlej zdravotnej pomoci a rodičov  ktorúkoľvek zamestnankyňu a súčasne dáva dieťaťu prvú pomoc. Ak dieťa potrebuje ošetrenie v nemocnici, službukonajúca učiteľka ho sprevádza až do príchodu rodičov. Taktiež úraz zaznamená v zošite úrazov a lekársku správu odovzdá rodičom.
Úraz sa eviduje aj elektronickej vo webovej aplikácií podľa metodického usmernenia č.4/2009-R z 11 februára 2009 k zavedenie jednotného postupu škôl, školských zariadení a vysokých škôl pri vzniku registrovaného školského úrazu a pri evidencii nebezpečných udalostí., ktorou upresňuje postup zamestnancov MŠ pri vyšetrení, evidencií a registrácií školského úrazu a nebezpečnej udalosti.
Postup zamestnancov pri evidencii úrazov detí
1) Škola vedie knihu evidencie registrovaných a neregistrovaných školských úrazov
2) Evidencia obsahuje:
· meno a priezvisko dieťaťa, ktoré utrpelo úraz,
· deň, hodinu, charakter úrazu, miesto, kde došlo k úrazu, stručný popis, ako k úrazu došlo,
· svedkov úrazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktorý vykonával dozor      v čase vzniku úrazu, dátum zapísania úrazu do evidencie,
· počet vymeškaných dní z dôvodu úrazu,
· zdravotnú poisťovňu postihnutého dieťaťa,
· zariadenie, v ktorom bolo vykonané ošetrenie úrazu.
· údaje z evidencie sa využívajú pri spisovaní záznamu o registrovanom školskom úraze a v prípade, ak sa následky úrazu prejavia neskôr.
3) Záznam do knihy evidencie úrazov spisuje pedagogický zamestnanec, ktorý vykonával v čase úrazu nad dieťaťom dozor. Ak to nie je možné, záznam spíše triedny učiteľ dieťaťa. Ak ani to nie je možné, záznam spíše zamestnanec poverený riaditeľom školy.
4) Záznam do knihy evidencie úrazov vykoná pedagogický zamestnanec v deň úrazu. 
Ak dieťa chýba menej ako 4 dní (teda 0 až 3 dní), tento úraz sa považuje za neregistrovaný školský úraz. Ak dieťa z dôvodu školského úrazu chýba v škole na základe stanoviska ošetrujúceho lekára viac ako 3 dní (teda 4 dní a viac), považujeme tento úraz za registrovaný školský úraz.
5) Škola spisuje záznam o registrovanom školskom úraze najneskôr do štyroch dní po oznámení vzniku registrovaného školského úrazu. Záznam o registrovanom školskom úraze spisuje podľa vzoru pedagogický zamestnanec, ktorý vykonával v čase úrazu nad dieťaťom dozor. Ak to nie je možné, záznam spíše triedny učiteľ dieťaťa, ktorý úraz zaevidoval, a to neskôr do 7. kalendárnych dní odo dňa vzniku úrazu.
6) Záznam podpíše zákonný zástupca dieťaťa, učiteľka, ktorá záznam spísala a riaditeľka školy. Zamestnanec spisujúci záznam pozve k spísaniu záznamu zákonného zástupcu dieťaťa.
7) Riaditeľka alebo zástupkyňa školy je povinná do 7. kalendárnych dní od vzniku každého školského úrazu zaevidovať ho prostredníctvom webovej aplikácie Úr (MŠ SR) 1-01 sledujúcej štatistiku úrazovosti na školách.
8) Záznam o registrovanom úraze dostanú: zákonný zástupca dieťaťa, škola, technik BOZP, poisťovňa, v ktorej má škola vybavené úrazové poistenie žiakov.
9) Vo veci finančného odškodnenia školského úrazu od poisťovne ďalej koná riaditeľka školy v spolupráci so zákonným zástupcom dieťaťa.
4.2 Pravidlá dodržiavania bezpečnosti a zdravia detí pri preprave dopravnými prostriedkami, organizovaní výletov a školských akcií
1.)Výlet alebo exkurzia sa organizuje na základe plánu exkurzií a výletov, najviac na jeden deň s prihliadnutím na bezpečné, hygienické a fyziologické potreby detí a so zabezpečením teplého obeda a pitného režimu pre deti. Pred uskutočnením výletu alebo exkurzie pedagogický zamestnanec poverený riaditeľom organizačne zabezpečí prípravu a priebeh týchto aktivít vrátane poučenia zúčastnených osôb a detí o bezpečnosti a ochrane zdravia. O tom vyhotoví písomný záznam, ktorý potvrdia všetky dospelé zúčastnené osoby svojím podpisom. Na výlety a exkurzie s deťmi predškolského veku sa môžu použiť hromadné dopravné prostriedky. Dieťa zúčastní na výlete, alebo exkurzii s informovaným súhlasom zákonného zástupcu, ktorý potvrdí so svojim podpisom. Pre účasť dieťaťa na takomto akcii je potrebné hromadné poistenie. V odôvodnených prípadoch učiteľka môže odmietnuť účasť dieťaťa (fyzické schopnosti, adaptačné, alebo zdravotné problémy) na akcii, alebo po dohode môže zúčastniť s doprovodom zákonného zástupcu.
4.3 Opatrenia v prípade pedikulózy
Pedikulóza sa vyskytuje u všetkých vekových skupín, najmä u detí. Pôvodca pedikulózy je voš detská, ktorá paralizuje iba na človeku. Šíri sa hlavne pri priamom styku, ale aj prostredníctvom predmetov (hrebeňov, kief, čiapok, šálov, osobnej posteľnej bielizne). Na diagnostiku slúži dôkladná prehliadka vlasov, pri ktorej hľadáme hnidy a vši, hlavne za ušnicami a v zátylku.

Hlásenie ochorenia: rodič, ktorý zistí zavšivenie dieťaťa, ohlási túto skutočnosť učiteľovi a riaditeľke materskej školy. Hromadný výskyt hlási riaditeľka na odbore epidemiológie RÚVZ.

Všeobecným predpokladom boja proti zavšiveniu je osobná čistota a častá výmena osobnej a posteľnej bielizne. V prípade výskytu je nutné včasné začatie dezinsekčnej akcie (zneškodnenie lezúcich vší a hníd účinným dezinsekčným prostriedkom), ktorú je nutné vykonať v celom kolektíve, t.j. aj u zdravých členov triedy, rodiny. 
Súčasne je nutné zahubiť i vši, ktoré sa môžu vyskytovať na pokrývkach hlavy, hrebeňov, kefách, bielizni a ďalších predmetov, s ktorými prišla hlava zavšivenej osoby do styku.
Opatrenia, ktoré je nutné vykonať:
· U všetkých detí a pedagógov v triede a ich všetkých rodinných príslušníkov je nutné umyť vlasy šampónom proti všiam dostupným na trhu presne podľa návodu výrobcu. Dôležité je aplikovať túto kúru na raz a u všetkých členov kolektívu (triedy aj jednotlivých rodín). K zaisteniu spoľahlivého účinku (k likvidácii lariev vyliahnutých z hníd, ktoré predsa len prežili) je potrebné použitie prípravku po 14 dňoch opakovať.
· Osobnú a posteľnú bielizeň je nutné vyvariť, resp. vyprať pri vysokých teplotách, dôkladne vysušiť a vyžehliť.
· Čiapky, šatky, šály a iný odev, ktorý nie je možné vyvariť, je nutné vyprať min. v 2 cykloch pri doporučených teplotách, dôkladne vysušiť, vystaviť účinkom slnečného žiarenia, príp. postriekať  vhodnými prípravkami na lezúci hmyz.
· Matrace, žinenky používané v škole postriekať vhodnými prípravkami na lezúci hmyz, dôkladne vyvetrať, vystaviť účinkom slnečného žiarenia a min. 3 až 4 dni nepoužívať.
· Predmety prichádzajúce do priameho styku s vlasmi (hrebene, kefy) je potrebné ošetriť vhodnými prípravkami na lezúci hmyz, prípadne namočiť do roztoku s obsahom chlóru. 
· Zásadné je zabezpečenie vysokej úrovne osobnej hygieny. Každý člen kolektívu musí používať vlastné predmety osobnej hygieny (uterák, hrebeň) a zabrániť ich vzájomnému požičiavaniu. To isté platí aj v prípade čiapok, šatiek, prípadne iných pokrývok hlavy.
· Pri opakovanom výskyte po preliečení učiteľka vyžiada lekárske potvrdenie možnosti návratu dieťaťa do kolektívu.
4.4 Ochrana pred sociálno-patologickými javmi

V zmysle Dohovoru o právach dieťaťa sú učitelia povinní zabezpečovať aktívnu ochranu detí pred sociálno-patologickými javmi, monitorovať zmeny v správaní detí a v prípade dôvodného podozrenia z fyzického alebo psychického týrania či ohrozenia mravného vývinu dieťaťa bezodkladne riešiť problém v spolupráci s vedením školy, prípadne s CPPP, kontaktovať príslušný odbor sociálnych vecí, pediatra a príslušné oddelenie policajného zboru.

Opatrenia proti šíreniu legálnych a nelegálnych drog
Materská škola prijíma nasledovné opatrenia:
· Primeranou formou informovať detí o existencii legálnych a nelegálnych drog a ich mimoriadne negatívnych účinkoch na zdravie človeka.
· Viesť deti k zdravému životnému spôsobu, rozlišovaniu zdravých a nezdravých návykov pre život a zdravie.
· V prevencii využívať vhodnú a dostupnú literatúru a preventívne výukové programy zakomponovať do plánov práce každej triedy.
· Poskytovať deťom dostatok podnetov a možností na realizácie prostredníctvom rôznych aktivít, a tým ich viesť k plnohodnotnému životu, kde by legálne či nelegálne drogy nemali svoje miesto.
· Zabezpečiť v celom areáli školy prísni zákaz fajčenia.
Dbať na to, aby sa do budovy školy nedostali žiadne nepovolané osoby, a tým zamedziť možnosti zlých vonkajších vplyvov na deti.
· Učiteľky sa budú rozširovať vedomosti v tomto okruhu.

V prípade podozrenia na šírenie legálnych a nelegálnych drog v prostredí MŠ bezodkladne informovať kompetentných (riaditeľku a zástupkyňu), ktorí vykonajú okamžité opatrenia.
5. Podmienky zaobchádzania s majetkom materskej školy

Objekt je chránený pomocou monitorovacieho zariadenia umiestneného na útvare mestskej polície. Vchody do MŠ sú zaistené bezpečnostnými zámkami. Kľúče od budovy majú zamestnanci, ktorí sú zodpovedné za otváranie, uzamykanie a zabezpečenie prevádzky budovy. 
V priebehu prevádzky MŠ za uzamykanie budovy zodpovedá školníčka a pedagogickí zamestnanci.
V budove MŠ je bez sprievodu zamestnanca MŠ zakázaný akýkoľvek pobyt cudzej osoby.

V rámci bezpečnosti a ochrany detí sú rodičia spoluzodpovední za zatváranie vchodových dverí, nevpúšťanie do budovy podozrivých a neznámych osôb a pri podozrení sú povinní upozorniť zamestnancov na danú skutočnosť.
V záujme ochrany osobného majetku a zdravia detí sa do MŠ zakazuje nosiť: cenné predmety (retiazky, náramky, hračky väčšej hodnoty).
Vetranie miestností sa uskutočňuje len v prítomnosti zamestnanca MŠ. Pri odchode z triedy je učiteľka povinná prekontrolovať uzatvorenie okien. 
Osobné veci si deti a zamestnanci MŠ odkladajú na určené uzamykateľné miesto.

Po ukončení pracovného času je učiteľka povinná zabezpečiť zverené pomôcky vopred určeným spôsobom.
Jednotlivý pracovníci zodpovedajú za inventár v rozsahu uvedenom v zmluve o hmotnej zodpovednosti, ktorá je pracovníkom uzatvorená písomne. Ďalšie práva a povinnosti súvisiace s ochranou majetku, pracovníci plnia v zmysle pracovnej náplne.
Školský poriadok zverejní riaditeľ na verejne prístupnom mieste v škole alebo v školskom zariadení preukázateľným spôsobom s ním oboznámi zamestnancov, deti a informuje o jeho vydaní a obsahu zákonných zástupcov detí.
Školský poriadok bol prerokovaný: 



Školskou radou pri MŠ dňa ................................. Podpis predsedu rady:....................................

Správnosť tohto dátumu sa dá overiť podľa zápisnice zo ŠR zo dňa ............................................... 

  Pedagogickou radou dňa .................................        

Správnosť tohto dátumu sa dá overiť podľa zápisnice z PR. 

Dátum vydania školského poriadku: ........................................... 

Podpis riaditeľky MŠ: ...................................

Prílohy tvoria záznamy o oboznámení dotknutých osôb:
- Zamestnanci

- Rada školy

- Zákonný zástupcovia – umiestnené v aktuálnom školskom roku v triednej dokumentácii jednotlivých tried

Záznam o oboznámení zamestnancov organizačného útvaru so školským poriadkom materskej školy na školský rok 2022/2023
	Dátum
	Meno a priezvisko zamestnanca
	Funkcia
	Podpis

	26.08.2022
	Mgr. Marosiová Mariana
	Riaditeľka MŠ
	

	26.08.2022
	Bc. Černá Silvia
	Učiteľka
	

	26.08.2022
	Rifliková Andrea
	Učiteľka
	

	26.08.2022
	Mgr. Szapu Anikó
	Učiteľka
	

	26.08.2022
	Bc. Vermesová Alexandra
	Učiteľka
	

	26.08.2022
	Magyarics Szépe  Ildikó
	Zástupca riaditeľky
	

	26.08.2022
	Bc. Tallósi Bagita Borbála
	Učiteľka
	

	26.08.2022
	Mgr. Tóthová Bernadeta
	Učiteľka
	

	26.08.2022
	Szárazová Edita
	Učiteľka
	

	26.08.2022
	Bc. Szabó Csomor Alexandra
	Učiteľka
	

	26.08.2022
	Mgr. Jancsár Viktória
	Učiteľka
	

	26.08.2022
	Ősziová Edita
	Učiteľka
	

	26.08.2022
	Bc. Marosi Ágota
	Učiteľka
	

	26.08.2022
	Bc. Marx Tímea
	Zástupca riaď. v ET 
	

	26.08.2022
	Bc. Szabóová Kinga
	Asistent učiteľa
	

	26.08.2022
	Viziková Nikoletta
	Asistent učiteľa
	

	26.08.2022
	Patakiová Erika
	Školníčka
	

	26.08.2022
	Molnárová Adriana
	Upratovačka
	

	26.08.2022
	Nagyová Jarmila
	Upratovačka - kuchárka
	

	26.08.2022
	Oláhová Tímea
	Vedúca ŠK a ŠJ
	

	26.08.2022
	Néveriová Gabriela
	Kuchárka
	

	26.08.2022
	Pálovicsová Silvia
	Hlavná kuchárka
	

	26.08.2022
	Szabóová Alica
	Kuchárka - upratovačka
	

	26.08.2022
	Lőrincz Erika 
	Kuchárka - upratovačka
	

	26.08.2022
	Domján Dušan
	Údržbár
	


Záznam o oboznámení zákonných zástupcov detí organizačného útvaru so školským poriadkom  materskej školy na školský rok 2022/2023
	Dátum
	Meno a priezvisko zákonného zástupcu
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