	Zamestnávateľ:
ZŠ Komenského 6, 
Stará Ľubovňa

Pracovisko : 
	  CESTOVNÝ  PRÍKAZ     č.  
	Osobné číslo 
	

	
	
	Útvar
	ZŠ

	1. Priezvisko, meno, titul  
	Telefón, klapka
	43 211 91

	2. Bydlisko:  MERGEFIELD Bydlisko 
	Normálny pracovný čas
	7.30 – 15.30

	Začiatok cesty (dátum, miesto, hodina)
	Miesto rokovania
	Účel cesty
	Koniec cesty (dátum, miesto)

	
	
	
	

	3. Spolucestujúci  
4. Určený dopravný prostriedok (pri vlastnom vozidle druh, priemerná spotreba PH podľa tech. preukazu)  
5. Predpokladaná čiastka výdavkov € _______________________________________________________________________________________

6. Povolený preddavok  €  _____________________ vyplatený dňa ______________________ pokl. doklad číslo __________________________

___________________________________________                                                     ______________________________________________

Podpis pokladníka                                                                                                                       Dátum a podpis štatutárneho zástupcu
Súhlasím s vyslaním na pracovnú cestu:     _____________________________________

                                                                                  Dátum a podpis zamestnanca


	Vyúčtovanie pracovnej cesty

 7. Správa o výsledku pracovnej cesty bola podaná dňa __________________

     So spôsobom vykonania súhlasí: _PaedDr. Alžbeta Chamillová, riaditeľka                 ______________________________________________
                                                                                                                                                            Dátum a podpis štatutárneho zástupcu


	8. Výdajový – príjmový pokladničný doklad         
                                                                      č. ______________________

     Účtovaná náhrada bola preskúmaná a upravená na

                                                                           €  __________________

    Vyplatený preddavok _________________  €  __________________

    Doplatok – Preplatok  _________________ €  __________________

    Slovom  _________________________________________________
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	

	................................................................
	......................................................
	................................................
	................................................

	Dátum a podpis zamestnanca, ktorý upravil vyúčtovanie
	Dátum a podpis príjemcu (preukaz totožnosti)
	Dátum a podpis pokladníka
	Schválil (dátum a podpis)


	Vyúčtovanie pracovnej cesty

	Dátum
	ODCHOD – PRÍCHOD 1)
miesto rokovania
podčiarknite
	Použ. dopr. prostr



2)
	Vzdia-lenosť

3)
	Počet hodín prekážv práci

4)
	Plnenie pracov. úloh 


od – do 
	Náhrady pri pracovnej ceste   5)
	Iné náhra-dy



6)
	Spolu
	Upra-vené

	
	
	
	
	
	
	Cestovné a 
miestna preprava
	Stravné
	Nocľažné
	Nutné vedľajšie výdavky
	
	
	

	
	
	hod.
	skr
	km
	hod.
	hod.
	€
	€
	€
	€
	€
	€
	€

	
	Odchod    
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Príchod   
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Odchod   
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Príchod  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Odchod    
	
	
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	

	
	Príchod   
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Odchod   
	
	
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	

	
	Príchod    
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Odchod    
	
	
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	

	
	Príchod    
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Odchod    
	
	
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	

	
	Príchod    
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Odchod    
	
	
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	

	
	Príchod    
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Odchod    
	
	
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	

	
	Príchod    
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Odchod    
	
	
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	

	
	Príchod    
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Bezplatné boli poskytnuté  7)
	Spolu
	
	
	
	
	
	
	

	Raňajky
	Obed
	Večera
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(prečiarknuť stravné neposkytnuté bezplatne)



Poznámky:
	Preddavok
	      /
	

	1)  Čas odchodu a príchodu vyplňte podľa cestovného poriadku

2)  Použitý dopravný prostriedok uvádzajte v skratke:
     O – osobný vlak                     AUS – auto služobné
     R – rýchlik                              AUV – auto vlastné

     A – autobus                           MOS – motocykel služobný
	Doplatok - Preplatok
	
	

	     L – lietadlo                             MOV – motocykel vlastný

3)  Počet km uvádzajte len pri použití iného ako verejného hromad. dopr. prostriedku
ZÁKLADNÁ FINANČNÁ KONTROLA

vykonaná v zmysle § 7 zákona č. 357/2015 Z. z.
VYJADRENIE:

Finančnú operáciu alebo jej časť je možné vykonať  //  nie je možné vykonať

Dátum vykonania základnej finančnej kontroly:     ..........2019

Mgr. Anna Cvancigerová, podpis zam. zodp. za príslušnú fin. operáciu: .............................................


	Vyhlasujem, že som všetky údaje uviedol úplne a správne.

VYJADRENIE:

Finančnú operáciu alebo jej časť je možné vykonať  //  nie je možné vykonať

Dátum vykonania základnej finančnej kontroly:     ............2019

PaedDr. Alžbeta Chamillová, podpis štatutára: ....................................................................................

.................................................................................

                                           Dátum a podpis účtovateľa








Správa zo služobnej cesty 








