SP3.021.02.21

ZARZADZENIE 2 /2021

Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 3 im. Pomnik Zwyciestwa 1920 roku
z dnia 18 stycznia 2021 roku

w sprawie szczegélowych zasad przyjecia, ewidencji, dystrybucji, szacowania stopnia
zuzycia podrecznikow z dotacji celowej i procedure postepowania ze zniszczonymi lub
nieaktualnymi podrecznikami gromadzonymi w bibliotece szkolnej w Szkole
Podstawowej Nr 3 im. Pomnik Zwyciestwa 1920 roku w Markach.

Dyrektor szkoly na podstawie:

e Ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 59 ze
zmianami)

e Ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Przepisy wprowadzajgce ustawe — Prawo oswiatowe
(Dz.U. z 2017 r., poz. 60)

o Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz. U. z
2017 r. poz. 2203)

e Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 marca 2018r. w sprawie
udzielania dotacji celowej na wyposazenie szkot w podreczniki, materialy edukacyjne
i materialy ¢wiczeniowe w 2018r. (Dz. U. z 2018 r. poz. 655) zarzgdzam, cO
nastepuje:

§1

Wprowadzam w Szkole Podstawowej nr 3 im. Pomnik Zwycigstwa 1920 roku w Markach
Wewnatrzszkolne procedury zapewnienia uczniom nieodptatnego dost¢pu do podrgcznikow
oraz materialdw edukacyjnych i zobowiazuj¢ nauczycieli do zapoznania si¢ z trescig oraz
Scistego ich przestrzegania.

§2
Zasady przyjecia podrecznikow na stan biblioteki szkolnej
1. Zgodnie z art. 22aj. ust. 1 Ustawy o systemie o§wiaty podre¢czniki, materiaty

edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe sa gromadzone i ewidencjonowane w bibliotece
szkolnej.



2. Czynnosci zwigzane z zakupem do biblioteki szkolnej podrecznikow, materialow
edukacyjnych, materialow ¢wiczeniowych i innych materiatéw bibliotecznych oraz
czynnos$ci zwigzane z gospodarowaniem tymi podre¢cznikami i materialami wykonuje
dyrektor szkoty(art. 22aj. ust. 2. Ustawy o systemie o§wiaty).

3. Celem wlasciwej identyfikacji podrgcznikow/materiatow edukacyjnych z dotacji
celowej nauczyciel odpowiedzialny za biblioteke szkolng prowadzi ewidencje
otrzymanych podregcznikéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§3
Sposob ewidencjonowania nieodplatnych podrecznikow

1. Zaksiggowanie 1 przyjecie na stan biblioteki szkolnej podrgcznikow winno si¢
odbywac¢ w sposob ilosciowy 1 wartosciowy.

2. Dla podrecznikoéw z dotacji celowej pozyskanych w danym roku szkolnym nauczyciel
prowadzacy biblioteke szkolng zaktada odrgbng ksigge inwentarzowa.

3. Ksigge nalezy dodatkowo oznaczy¢ opisa¢ jako Ksigga inwentarzowa — Podrecznikow
1 broszur MEN ( dla odréznienia od ksiegi inwentarza gldwnego).

§4
Sposob opisu nieodplatnych podrecznikow

1. Kazdy podrecznik nalezy opieczgtowac pieczatka biblioteki na stronie tytutowe;.
2. Kazdy podrecznik otrzymuje indywidualny nr ewidencyjny zgodnie z zapisem w
ksiedze inwentarzowej z dodatkowym oznaczeniem literg Z.

§5
Tryb wyposazenia podrecznikow uczniom

Podreczniki sg wypozyczane uczniom niezwlocznie po podpisaniu zapoznania si¢ z
Regulaminem wypozyczania i1 korzystania z darmowych podrgcznikow 1 podpisania
zobowigzania do zwrotu podrecznikéw przed zakonczeniem roku szkolnego.

§6
Szacowanie stopnia zuzycia podr¢cznika

1. Stopien zuzycia podrecznika okreslaja: bibliotekarz oraz nauczyciel prowadzacy
zaje¢cia z uzyciem danego podrecznika.
2. Rodzic i uczen ma prawo wyrazenia wlasnej oceny.
3. Przy ocenie stopnia zuzycia podrecznika nalezy uwzglednic:
e czy podregcznik byt chroniony oktadka (nie ma pozagniatanych rogow),
e czy ma wszystkie kartki i strony,
e Czy nie ma plam, odrgcznych rysunkdw, zaznaczen, dopiskow,
e czy nie ma innych uszkodzen, ktére uniemozliwiajg lub utrudniajg mozliwo$¢ z
jego korzystania
e Czy zawiera materiaty dodatkowe bedace czes$cia podrecznika (MP3, CD, DVD
itp.)



4. W sprawach spornych ostateczng decyzj¢ dotyczaca stopnia zuzycia podrecznika
podejmuje dyrektor szkoty.

§7
Przechowywanie podrecznikow i dokumentacji

1. W okresach migdzy wypozyczeniami (okres wakacji) podreczniki z dotacji celowej
zabezpiecza si¢ w bibliotece szkolne;j.

2. Nauczyciel bibliotekarz porzadkuje zwracane podrgczniki.

3. Nadzor nad prawidlowym przechowywaniem podrecznikow i dokumentacji sprawuje
dyrektor szkoty.

§8

Procedura postepowania ze zniszczonymi lub nieaktualnymi podrecznikami
gromadzonymi w bibliotece szkolnej.

1. Dyrektor szkoly przed zdjeciem z ewidencji nieaktualnych podrgcznikéw szkolnych:

e sSprawdza, czy inne szkoly nie s3 zainteresowane ich wykorzystaniem 1
ewentualnie dokonuje przekazania,

e rozpatruje mozliwos¢ wykorzystania podrecznikow w klasach integracyjnych,
w ktorych moga by¢ nadal wykorzystywane w ksztalceniu uczniow
niepetnosprawnych,

e Ustala nauczycielami, czy podreczniki moga jeszcze stuzy¢ uczniom np. jako
materiat edukacyjny.

2. Nastepnie pozostale podreczniki zdejmuje z ewidencji biblioteki szkolnej na
podstawie protokotow ubytkow.

3. Podreczniki zdjete z ewidencji biblioteki szkolnej na podstawie protokotu ubytkéw
(zniszczone, poplamione, trwale zabrudzone, porysowane lub posiadajace inne wady
fizyczne uniemozliwiajace pelne z nich korzystanie) przekazane sa na makulature.

4. Podreczniki nieaktualne (zdezaktualizowane - zakupione z dotacji celowej i
wykorzystywane przez co najmniej 3 lata) przekazywane sg na makulaturg.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



